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REGULAMENT DE INTOCMIRE A STATELOR DE
UNIVERSITATEA DIN PITESTI FUNCTII

COD: REG-71-02, Ed.2, Rev.1

Partea I: ASPECTE GENERALE

Art. 1. (1) Regulamentul cuprinde principalele norme care stau la baza intocmirii STATELOR
DE FUNCTIlI pentru anul universitar 2015-2016, ale departamentelor din cadrul
UNIVERSITATII DIN PITESTI.

(2) Prezentul regulament are la baza urmatoarele acte normative:

- Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

- Legea nr. 87 din 10.04.2006, pentru aprobarea Ordonantei de Urgenta a
Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

- Carta Universitatii din Pitesti.

(3) Statele de functii se intocmesc anual pe departamente si includ activitatile
didactice si de cercetare, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale.

(4) Directorul de departament raspunde de planurile de invatamant, de statele de
functii, de managementul cercetarii si al calitati si de managementul financiar al
departamentului.

(5) Intocmirea statelor de functii va respecta urmétoarele principii fundamentale:

- principiul legalitatii;
- principiul de performanta academica.
- principiul acoperirii financiare a statului de functii;

Art. 2. intocmirea STATELOR DE FUNCTII are la baza urmétoarele documente:

- PLANURILE DE INVATAMANT' ale programelor de studii de licenta/programelor
de studii de masterat, gestionate de departament;

- Personalul didactic si de cercetare titular al departamentului;

- Formatiile de studii aprobate de Consiliul de Administratie al Universitatii;

- Comenzi interne (intre departamentele din facultate) si comenzi externe (ale
departamentului catre alte departamente din universitate), cu respectarea
principiului ,orele de specialitate, in statele departamentelor de specialitate”;

- normele didactice universitare;

- analiza financiara a facultatii.

Art. 3.Premisele intocmirii STATELOR DE FUNCTII sunt urmatoarele:

a) Structura planurilor de invatamant trebuie sa respecte standardele ARACIS, numéarul
de ore urmand sa fie orientate spre minimul prevazut de aceste standarde.
b) Normativele obligatorii ARACIS conform carora:

- pentru programele de licenta: 70% din posturi trebuie sa fie acoperite cu
cadre didactice cu norma de baza sau cu post rezervat, titularizate in
invatamantul superior, iar dintre acestea cel putin 25% sunt profesori
sau conferentiari, dar nu mai mult de 50%;

- pentru programele de masterat. posturile didactice de predare trebuie sa fie
acoperite cu cadre didactice proprii, titularizate in Tnvatamantul
superior, avand gradul didactic de profesor universitar, conferentiar
universitar sau lector universitar/sef de lucrari; dintre care cel putin
80% sa fie angajati cu norma de baza;

- pentru scolile doctorale: metodologie proprie;

c) Resursele financiare ale facultatii si departamentului.
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Partea a II” : POSTURILE DIDACTICE

Art. 4. POSTUL DIDACTIC reprezinta o pozitie din STATUL DE FUNCTII ocupata de un
cadru didactic titular sau de unul sau mai multe cadre didactice prin suplinire in regim de

PLATA CU ORA.

a) totalul activitatilor incluse in POSTUL DIDACTIC este echivalentul a 40 de ore pe
saptamana, respectiv in cuantum de 1720 ore in anul universitar 2015-2016;
b) un POST DIDACTIC, conform FISEI POSTULUI, prezentatd in ANEXA 1, are

urmatoarea structura:

- activitati didactice: predare cursuri, seminar, lucrari practice si de laborator,
proiecte de an;

- activitdti cu studentii: indrumare lucrari de licenta/ proiecte de diploma/
dizertatii, indrumarea studentilor la activitatile de practica, indrumarea
doctoranzilor in stagiu, consultatii saptamanale acordate pentru activitatile
didactice, indrumare cercuri studentesti, indrumare grupa de studenti;

- activitati in interesul invatamantului: participarea la sedintele structurilor
colective de conducere, comisii pentru activitatile cu studentii, participarea in
comisii de lucru;conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive,
activitati de evaluare; participarea la examenul de admitere.

- activitati de cercetare stiintifica;

- activitati de pregatire individuala in domeniile profesional si stiintific.

Art. 5. Activitatile didactice de predare, seminarii, lucrari practice si de laborator si
proiecte de an constituie NORMA DIDACTICA SAPTAMANALA.

a) norma didactica saptamanala minima conform Legii nr.1/2011 este prezentata in

Tabelul 2;

b) echivalarea activitatilor didactice incluse in norma didactica saptamanala se face

dupa cum urmeaza:

in invatamantul universitar de licenta:
e 1 orade activitati de predare(curs) reprezinta 2 ore conventionale;
e 1 ora de activitati de seminar, laborator si proiecte de an reprezinta 1 ora
conventionala;
in invatamantul universitar de master si in invatamantul universitar de doctorat:
e 1 orade activitati de predare reprezinta 2,5 ore conventionale;
e 1 ora de activitati de seminar, laborator si proiecte de an reprezinta 1,5 ore
conventionale;
in cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationala, la ciclurile de licenta,
master si doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi normate
cu un coeficient suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta
prevedere orele de predare a limbii respective. Coeficientului suplimentar de 1,25
se poate aplica numai dupa o analiza financiara a programului respectiv.

c) posturile de predare in cazul normei minime legale trebuie sa cuprinda:

= pentru posturile de PROFESOR si CONFERENTIAR: cel mult trei discipline;

= pentru posturile de SEF DE LUCRARI/LECTOR UNIVERSITAR: cel mult
patru discipline;

* pentru posturile de ASISTENT UNIVERSITAR: activitati de seminar, lucrari
practice si de laborator, alte activitati didactice, practice si de cercetare
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stiintificd inscrise in planurile de invatamaént; asistentul universitar doctor
poate avea in norma de baza cel mult un curs;

d) in cazul in care in norma didactica saptaméanald minima a posturilor ocupate de
cadrele didactice titulare in departament nu se asigura media saptamanala minima a
orelor de curs conform Tabelului 2, norma saptamanald se majoreaza cu diferenta
corespunzatoare dintre orele echivalente de curs si numarul minim al orelor de curs

echivalente;
Tabelul 2
Norma :
didactica hqedla i
saptamanala saptamanala
Denumire post minima |minima a orelor
echivalente de
(Legea nr. curs
1/2011)
profesor 7 4
conferentiar 8 4
sef de Ipcrar_ll 10 5
lector universitar
asistent 11 -

Art. 6. (1) Activitatea de cercetare stiintifica inclusa in POSTUL DIDACTIC corespunde
unui numar echivalent de minim 500 ore, acestea fiind raportate conform Fisei de
autoevaluare realizata la inceputul anului curent.
(2) Cadrul didactic care nu a raportat activitatea de cercetare la inceputul anului curent,
nu are aceasta activitate validata si norma se incarca la maximum.
Daca in urma analizei financiare rezulta necesitatea incarcarii posturilor, se va
respecta urmatorul algoritm:
1. se incarca posturile cadrelor didactice care nu au raportat activitatea de cercetare la

CNFIS;

2. la cei care au raportat activitatea de cercetare incarcarea posturilor se va realiza in

ordinea crescatoare a punctajului (cel cu punctajul cel mai mic va primi mai multe ore,

s.a.m.d.)
Directorul de departament verificd indeplinirea acestei activitati, dar nu raspunde pentru
indeplinirea ei.

Partea a III” : STATUL DE FUNCTII

Art. 7. Statele de functii se intocmesc la nivelul departamentelor, prin consultarea
membrilor acestora, intocmindu-se Procesul verbal (Anexa nr.4);

STATUL DE FUNCTII trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte de structura:
a) in fiecare departament se va intocmi un singur STAT DE FUNCTII pentru cele doua
forme de studii: licenta, masterat si pentru cercetare, daca exista cercetatori titulari.
b) un post didactic din statul de functii al unui departament este caracterizat, conform
modelului din Anexa 2a, prin: pozitie (numar de ordine); functia didactica (asistent
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universitar, sef de lucrari/ lector universitar, conferentiar universitar, profesor
universitar); denumirea completa a disciplinelor din planul de invatamént, formatiile
de studii (an, serie de predare, grupa, subgrupa), tipul activitatilor (curs, seminar,
lucrari practice si de laborator, proiecte de an);

c) in statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice ocupate, urmate
de cele vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si
indicand numarul saptamanal de ore conventionale repartizate pe activitati didactice
directe cu studentii (curs, seminar, laborator, indrumare proiecte de an) si numarul total
de ore corespunzator altor activitati specifice, corespunzéatoare normei de 40 de ore
saptdmanale conform cu Anexa 3, in care se va detalia normarea de timp
corespunzatoare fiecarei activitati;

d) posturile vacante se vor inscrie in STATUL DE FUNCTII ca ,VACANT”, urmand ca
STATUL sa fie insotit de o anexa referitoare la modul de acoperire a posturilor vacante
cu persoanele desemnate pentru ocuparea posturilor prin PLATA CU ORA,;

e) pentru un departament numarul posturilor vacante nu poate depasi 50% din total
posturi. Acestea vor fi distribuite in mod egal ca posturi de asistent universitar si lector
universitar/sef lucrari, cu exceptia posturilor vacante de profesor universitar si
conferentiar universitar la propunerea Consiliului de Administratie si cu aprobarea
Senatului universitatii.

Art. 8. Incadrarea personalului didactic in STATUL DE FUNCTII se face dupa cum

urmeaza:

a) personalul didactic titular in departament:

1. in mod obligatoriu un post didactic DE BAZA, corespunzator functiei
didactice detinute la data de 01 octombrie 2015;
2. PLATA CU ORA;

b) posturile acoperite prin PLATA CU ORA sunt toate posturile vacante, inclusiv cele
care urmeaza sa fie scoase la concurs in cursul anului curent; Posturile scoase la
concurs se intocmesc conform normelor in vigoare; Pentru posturile vacante de
profesor, conferentiar suplinite Tn regim ,Plata cu ora” tariful se stabileste la 1/16 ore
norma didactica saptamanala, respectiv 1/64 din salariul lunar de referintd — salariul
de incadrare la nivel de lector universitar/sef lucrari (1600 lei) care sa acopere
transele de vechime 3-30 ani. Pentru posturile vacante de asistent, tariful se
stabileste respectdnd aceeasi regula. Cadrele didactice asociate pot ocupa numai
pentru functiile de lector/sef lucrari, conferentiar si profesor, cu indeplinirea conditiilor
minimale pentru ocuparea unor astfel de posturi. Plata se face la nivel de lector/sef
lucrari, conform regulilor de mai sus.

c¢) pentru personalul didactic titular si asociat, numarul maxim de ore efectuate nu poate
depasi timpul maxim de lucru de 60 ore saptamanal (12 ore/zi), tindnd cont de toate
activitatile prestate.

d) cadrele didactice pensionate se pot incadra prin PLATA CU ORA. Incadrarea se face
cu acordul Senatului Universitatii, la propunerea departamentului, cu avizul Consiliului
Facultatii.

e) PLATA CU ORA pentru posturile de profesor si conferentiar se poate acorda numai
pentru cadrele didactice asociate din strainatate, cu aprobarea Senatului, pentru
programele de licenta sau master cu predare intr-o limba straina.

Partea IV*: STRUCTURA POSTURILOR DIDACTICE SI INTOCMIREA STATULUI DE FUNCTII

Art. 9. Constituirea posturilor din STATUL DE FUNCTIl se face cu respectarea
urmatoarelor reguli, sub directa responsabilitate si raspundere a directorului de
departament:
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a) in cazul Planurilor de invatdmant cu directii optionale, in STATUL DE FUNCTII se
normeaza cel mult doua directii optionale si anume, acele directii care intrunesc
simultan urmatoarele conditii rezultate din optiunile studentilor exprimate prin Anexa
anuala la Contractul de studii :

- pentru directia optionald de specializare s-a constituit o formatie de predare
de cel putin 25 de studenti;

- directiile optionale au intrunit cele mai numeroase solicitari din partea
studentilor;

- disciplinele liber alese se analizeaza de Consiliul de Administratie si se
aproba de catre Senat.

b) orele de practica pedagogica pot fi normate cu respectarea urmatoarelor conditii: sa
existe acoperire financiara la nivelul statului de functii si s&4 nu se depaseasca
numarul de posturi maxim admise;

c) pentru doctoranzii aflati in stagiu de pregatire (perioada anilor in care exista finantare a
doctoratului), activitatea de doctorat se considera activitate de cercetare stiintifica
numai pentru POSTUL DE BAZA.

Art. 10. intocmirea STATELOR DE FUNCTII va respecta urmétorul algoritm si conditii:

a) initial se alcatuiesc posturi in vederea asigurarii normei de baza pentru cadrele
didactice titulare, cu ore de predare din posturile pe care acestea au sustinut
concurs pentru ocuparea respectivei functii didactice sau, prioritar, cu ore de
predare pe care le-au sustinut in anii anteriori;

b) se alcatuiesc posturi vacante de PLATA CU ORA in vederea scoaterii la concurs;

c) se alcatuiesc posturi de PLATA CU ORA pentru cadrele didactice titulare ale
departamentului cu competente legale in domeniul disciplinelor respective, cu
respectarea prezentei metodologii; daca in departament exista mai multe cadre
didactice competente ce doresc si pot sustine o anumita categorie de activitati
didactice legate de o disciplinad (curs, laborator, seminar, proiect), selectia
acestora se va face strict pe baza principiului de competentd profesionala
(stiintifica si didacticd) dovedita in anii anteriori in domeniul materiilor in discutie,
indiferent de functia didactica (se vor atribui orele respective cadrului didactic cu
cea mai bogata activitate la nivelul departamentului si cu cel mai mare punctaj in
domeniul disciplinelor in discutie);

d) daca in urma efectuarii pasilor a-c sunt persoane de acelasi nivel, orele
suplimentare de predare se vor imparti in mod egal tuturor acestora;

e) daca exista doctoranzi ai universitatii in domeniul disciplinelor din postul vacant,
orele de seminar / proiect / laborator le vor fi acordate acestora, fara plata, pana la
limita de 6 ore;

f) daca in urma efectuarii pasilor a-e se constatd ca, din diverse motive (cadre
didactice fara competenta corespunzatoare, cadre didactice care nu doresc ore
suplimentare de predare etc.), raman ore suplimentare de predare fara acoperire
de catre cadrele didactice titulare ale departamentului, acestea se vor da cadrelor
didactice asociate;

g) se interzice cumulul functiei didactice cu functii nedidactice. Sunt exceptate
situatiile Tn care legi speciale permit acest cumul;

h) cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutiile publice ale statului sau
desfasoara activitati specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de
specialitate ale statului pot desfasura activitati didactice aferente unei norme
didactice.(art. 288, alin. (6) din Legea Educatiei)

i) in raport cu necesitatile domeniilor si programelor de studii, Senatul poate aproba,
pe o durata determinata invitarea in cadrul institutiei de invatamant superior a
unor cadre didactice universitare si a altor specialisti cu valoare recunoscuta in
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domeniu, din tard sau din strdinatate, in calitate de cadre didactice invitate. In
cazul specialistilor fara grad didactic universitar recunoscut in tara, senatul
universitar aproba, prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in
conformitate cu standardele nationale.(art.285, alin. (5) din Legea Educatiei)

Partea a V* : DISPOZITH FINALE

Art. 11 in statul de functii didactice se pot introduce si posturi cu norme de cercetare;
acestea se vor scrie dupa posturile didactice.

Art. 12. Indiferent de numarul normelor acoperite si activitatilor didactice prestate,
personalul didactic si de cercetare nu poate fi incadrat pe posturi din care sa rezulte mai
mult de 60 ore fizice/sdptamana. In acest sens fiecare cadru didactic incadrat va
completa o declaratie pe propria raspundere (Anexa 5).

Art. 13. Personalul didactic asociat inainteaza cereri in acest sens Directorului de
Departament la care ataseaza/actualizeaza dosarul de incadrare, conform Anexei 12
privind acoperirea activitatilor didactice in regim de suplinire a posturilor didactice
vacante, iar la serviciul resurse umane se depun documentele necesare emiterii deciziei
si platii, pana la data de 23 septembrie 2015.

Art 14. Daca pe perioada anului universitar 2015-2016 apar cazuri de suplinire, orele
respective trec in regim de plata cu ora si vor fi distribuite cadrelor didactice titulare sau
asociate cu avizul decanului. Pentru cadrele didactice asociate se cere si avizul Senatului
dacé nu a fost obtinut la inceperea anului universitar.

Art. 15. Directorii de departament vor realiza o analiza finaciara ce va tine cont de
venituri si cheltuieli. Analiza financiara va tine cont de venituri (subventii si taxe studii -
licenta, master, doctorat-, taxe reexaminari, refaceri activitati etc.) si cheltuieli (salarii
cadre didactice, PO, practica studentilor, deplasari). Regia universitatii va fi determinata
in urma analizei financiare. Se vor corela datele financiare calculate de directorul de
departament cu cele de la Serviciul contabilitate.

Art. 16. Pentru anul universitar 2015-2016 norma didactica minima din posturile titularilor
se majoreaza cu minim 5 ore, dupa caz, fara a depasi norma didactica de 16 ore.
Exceptie fac cadrele didactice care au peste 50% din norma in filialele universitatii,
pentru care norma didactica minima se incarca cu minim 2 ore. Daca nu se pot constitui
normele majorate, titularul postului nu va avea dreptul la PO, in niciun alt departament.

Art. 17. (1) Statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se avizeaza de
catre Consiliul Facultatii, Consiliul de Administratie si se aproba de catre Senat.

(2) Prezentarea statului de functii in Sedinta Senatului pentru aprobare este efectuata
de directorul de departament care raspunde de managementul financiar.

(3) Statele de functii se nainteazd in forma rezultatd si se semneaza de catre
directorul de departament, decan si rector. Se imprima pe o singura fata si se semneaza
pe fiecare pagina. In statele de functii nu sunt admise modificari pe parcursul anului
universitar.

Art. 18. Dupa aprobarea in Senatul Universitatii din Pitesti a statelor de functii, forma
finald va fi transmisa Serviciului ORu.
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Art. 19. STATELE DE FUNCTII fiind documente de interes public, vor fi afisate pe site-ul
Universitatii din Pitesti, pe Intranet, prin grija Directorului de Departament.

Art. 20. intocmirea STATELOR DE FUNCTII si promovarea acestora pentru aprobarea
Senatului se face dupa un program propus de Consiliul de Administratie si aprobat de
Senat:
a) 24 septembrie: intalnirea directorilor de departament in vederea corelarii
comenzilor si a cuplajelor de cursuri aferente planurilor de invatamant;
b) 25 septembrie: analiza STATELOR DE FUNCTII in sedinta Consiliului de
Administratie;
c) 28 septembrie, orele 10.00: predarea statelor de functii la Secretariatul
Senatului;

Art. 21. STATELE DE FUNCTII sunt insotite de urmatoarele documente, conform
Anexa nr.6, “Opisul documentelor si coperta dosarului”:

o) Anexa la STATUL DE FUNCTII cu ,ALTE ACTIVITATI";
0o Sinteza state;
0 Analiza financiara pe STATUL DE FUNCTII, departament, facultate (deviz
venituri/cheltuieli) conform Anexei nr. 7;
o Formatiile de studii propuse de decan si avizate de Consiliul de Administratie,
conform Anexei nr.8;
0 Extras planuri de invatamant (copii) care au fost utilizate la constructia statului de
functii;
o Comenzi primite de la alte facultati cu viza directorului de departament si a
decanului, conform Anexei nr.9 prin care se va preciza:
= nr. de studenti;
= nr.de grupe;
= nr. de subgrupe;
= nr.ore pe activitati (c, s, |, p);
= finantarea activitatii;
= cuplaje la predare;
o Situatia cursurilor cuplate, conform Anexei nr.10;
o Situatia disciplinelor liber alese, conform Anexei nr. 11;
o Copia Procesului Verbal de aprobare a STATULUI DE FUNCTII in departament,
urmat de semnaturile a cel putin 2/3 din membrii departamentului;
o) Avizul consiliului facultatii;
o Situatia acoperirii posturilor vacante prin PLATA CU ORA (Anexa 2b);
o Declaratia pe proprie raspundere a fiecarui cadru didactic (titular, asociat) privind
volumul maxim de ore / saptaméana si respectarea normelor ARACIS. (Anexa 5)
o) Lista posturilor vacante care urmeaza sa fie scoase la concurs;
o) Situatia personalului didactic titular;

Art. 22. Anexele fac parte integranta din prezentul regulament.

Art. 23. Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament constituie abatere
disciplinara si se sanctioneaza conform prevederilor legale si a regulamentelor interne
ale Universitatii din Pitesti.

Art. 24. Prezentul regulament a fost dezbatut si aprobat in sedinta Senatului
Universitatii din Pitesti din 17 iulie 2014, revizia 1 aprobata in sedinta Senatului
Universitatii din data de 21 septembrie 2015.
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Anexa 1

UNIVERSITATEA DIN PITESTI Se confirma
FALRILTATEN ...............cccee... Director Departament,
Anuliuniversitar: 2015-2016 = = e G aE L

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA

FISA postului'........... din
STATUL DE FUNCTII AL DEPARTAMENTULUL......................
TR TR A Incaliistede ... ...
1. Activitati didactice
11, Activitati saptamanale de predare, seminar, proiecte de an, lucrari practice si de laborator
(activitati ce se Tnregistreaza saptamanal in condicile catedrei).
Fac |An stud/| TOTAL Din care
Disciplina sau | nr.gr. ore Curs S,.LP,
spec | (sgr) | conv. [Total [ Sem.I[Sem.ll| Total [ Sem.I| Sem.ll

TOTAL T4, (ore conventionale pe saptamana)
TOTAL 1.1. (ore conventionale pe an: T1.1=28xT )

1.2.  Activitati cu studentii

Nr. . A Normarea Total ore/ an
Denumirea activitatii st e -
crt. . activitatii planificat realizat
1 [Indrumare proiecte finalizare studii 15 ore/student
2 |Indrumarea elaborarii disertatiilor de 20 ore/student
master
3 |Indrumare doctoranzi in stagiu 0,5 ore sapt/drdx42 sapt
Indrumarea elaborarii tezelor de doctorat |0,5 ore sapt/drdx42 sapt
4 @i indrumarepractica -~ 7 0 R L ore/ grupa/an
Activitati de | Examene, colocvii 20/ student
5 ! — : . . :
evaluare | Lucrari de verificare, proiecte |20/ lucrare, proiect
6 | Consultatii 2 ore/disc.x18 sapt./sem.
7 [Indrumare cercuri stiintifice studentesti 10 ore/lucrare sustinuta
8 |Indrumare grupa de studenti 36 ore/ grupa de studiu
9 |Refacere lucrari de laborator 2 ore/ lucrare
TOTAL 1.2 (ore pe an)

'"Numérul si gradul didactic al postului
? Functia didactici si numele si prenumele cadrului didactic
* dupa caz: TITULAR, ASOCIAT



1.3.  Activitati in interesul invatamantului
::rrt Denumirea activitatii Normarea activitatii :l‘::ilfizl:tlar‘realizat
Departament 3 ore/sed.x10 sed./an
1 Cons. departamentului 2 ore/sed.x20 sed./an
Sedinte Cons. facultatii 3 ore/sed.x 4 sed./an
: ) Biroul Cons. Facultatii 3 ore/sed.x42 sed./an
Senat/ CA 4 ore/sed .x ....... /an
Altele 2 ore/sed.
Comisii Proba examen finalizare studii | 20/ candidat
2 sai Proiect finalizare studii / dizertatie | 30/ candidat
srt)u b Sesiune cercuri stiint. studentesti | 30/ lucrare
: Concursuri prof. studentesti 20‘/ concurent
Activ.itateyal "de” COTOR, 84 ore/departament
3 manifestari stiintifice
Calitatea invatamantului 32 ore/membru/actiune
Planuri de invatamant 32 ore/ plan
o State de functiuni 120 ore/stat
Comisii la - ["Concursuri cadre didactice 8 ore/candidat
nivelul Fise discipline 32 ore/specializare
Departame ["pregatire postuniversitara 64 ore/catedra
Cc?r:Ls”iILilejlui Finalizarea studiilor 32 ore/specializare
i, | Practica 32 ore/ specializare
Facultatii = T ST -
45 1 kA O_rarn, spvatu de Tnvatamant 40 ore/ an de §tud|u
Sanatiio] Biblioteca 32 ore/ catedra
Investitii 64 ore/catedra
... | Admitere, Examen / ; i
g:é?é?;t referat din stagiu 4 ore echiv./ candidat
Sustinere teza 16 ore echiv./candidat
Comisii Senat, 2 ore/sed x......... /an
Alte Admitere etc. | 32 ore/membru/activitate
activitati permanenta

TOTAL 1.3 (ore pe an)

TOTAL T1 (ore pe an de activitati didactice)
(T1=T1.1+T1.24T1.3)

2. Activitati de cercetare

Nr. : SR S Total ore / an
Denumirea activitatii Normarea activitatii = :
crt ’ ’" | planificat| realizat
Contracte: :
1 conform fiselor anexate
.................................... oanies contrants de
Granturi:
2 cercetare
Monografii, tratate publicate in edituri recunoscute ah
< CNCSIS 5 ore / pagina
4 Carti publicate in edituri recunoscute CNCSIS 4 ore / pagina’
5 Cursuri, indrumare, culegeri pentru studenti 3 ore / pagina’
6 Manuale pentru invatamantul preuniversitar 1,5 ore / pagina’
7 Platforme de lucrari de laborator si suporturi scrise somi Iucrare_{')c Sl
d de autori
8 Lucrari publicate in reviste cotate ISI g e / Iucrareﬁ{)
colectiv de autori
9 Lucrari publicate in reviste cotate CNCSIS categoriile B 150 ore / lucrare /
sau B+ colectiv de autori ’
10 Lucrari publicate in reviste cotate CNCSIS categoriile C 75 ore/ lucrare /
sau D colectiv de autori
11 Lucrari publicate in volumele unor conferinte nationale / | 150 / 200 ore / lucrare /
internationale colectiv de autori ’




12 Brevete omologate, aplicate 300 ore / brevet*/*
e A colectiv de autori ’
TOTAL ore/ an Min. 500
*)

in cazul mai multor autori, paginile se atribuie fiecaruia dintre autori

declaratiei numarul de ore/pagina se imparte la numarul autorilor.
**) |n cazul mai multor autori, repartizarea orelor se face prin declaratia acestora. In lipsa declaratiei numarul de ore
acordate fiecarui autor este egal cu raportul dintre numarul de ore acordate lucrarii si numarul de autori.

conform declaratiei autorilor. In lipsa

3. Activitati de pregatire individuala in domeniile profesional si stiintifice

Nr. Diciunicas satiiitie Normarea Total ore/ an
crt. ! activitatii planificat realizat
1 [Pregatire stiintifica Cca Y2 din T2
2 | Pregatire activitati cu studentii Ceaill 1.1
3 |Membri in societati stiintifice si profesionale 42ore/an/ societate
4 |Membru in colegii de redactie ale unor reviste |84 ore/an/colegiu
5 [Alte activitati

TOTAL 3 (ore pe an)

Total (T1+T2+T3= 1720 ore/an) =

Data intocmirii fisei/raportarii activitatii

Semnatura cadrului didactic
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Se aproba,
RECTOR,
Prof.univ.dr. Sebastian PARLAC

Comisii la nivelul
Departament /C.P./Senat
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Numele si prenumele
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UNIVERSITATEA DIN PITESTI
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DEPARTAMENTUL

Nr
post

DECAN

Verificat:




ANEXA 4

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
PRSI TRTRER D ..o e
NEDREE R0 . . . i

PROCES VERBAL

Incheiat Bk o septembrie 2015 in Sedinta Departamentului de
....................................... cu ocazia prezentarii STATULUI de FUNCTII intocmit pentru anul
universitar 2015/2016 colectivului de cadre didactice si de cercetare din departament.

Din prezentarea STATULUI de FUNCTII rezulta ca acesta a fost intocmit in conformitate cu
Regulamentului de intocmire a Statelor de Functii aprobat in sedinta din data de 21.09.2015 a
Senatului Universitatii din Pitesti si Tn mod deosebit a urmatoarelor reguli:

A) Posturile de titular sunt ocupate de cadre didactice care au aceasta calitate la data de
01.10.2015,

B) incadrarea personalului didactic in STATUL DE FUNCTII s-a facut dupa cum urmeaza:

a) personalul didactic titular in departament:

a. in mod obligatoriu un post didactic DE BAZA, corespunzitor functiei didactice
detinute la data de 01.10.2015;
b. orela PLATA CU ORA,

b) personalul didactic asociat in departament: un post de PLATA CU ORA sau ore la PLATA CU
ORA,

¢) indiferent de numarul normelor acoperite si activitatile desfasurate in universitate, nici un
cadru didactic nu este incadrat pe posturi din care sa rezulte mai_mult de 60 ore fizice /
saptamana(inclusiv alte activitati in cadrul universitati/max. 12 ore/zi.

d) posturile acoperite prin PLATA CU ORA sunt toate posturile vacante, inclusiv cele de care
urmeaza sa fie scoase la concurs in cursul anului curent;

C) Intocmirea STATELOR DE FUNCTII a respectat urmatorul algoritm:

a) initial s-au alcatuit posturi in vederea asigurarii normei de baza pentru cadrele didactice
titulare in departament, cu ore de predare din posturile pe care acestea au sustinut concurs
pentru ocuparea respectivei functii didactice sau, prioritar, cu ore de predare pe care le-au
sustinut Tn anii anteriori;

b) s-au alcatuit posturi vacante de PLATA CU ORA in vederea scoaterii la concurs;

c) s-au alcatuit posturi de PLATA CU ORA pentru cadrele didactice titulare ale departamentului
cu competente legale in domeniul disciplinelor respective (pregatire universitara,
postuniversitara, doctorat etc), cu respectarea prezentei metodologii: in cazul in care in
departament exista mai multe cadre didactice competente ce doresc si pot sustine o anumita
categorie de activitati didactice legate de o disciplina (curs, laborator, seminar, proiect),
selectia acestora se va face strict pe baza principiului de competenta profesionala (stiintifica si
didactica) dovedita in anul anterior in domeniul materiilor in discutie; indiferent de functia
didactica s-au atribuit orele respective, cadrului didactic cu cea mai bogata activitate la nivelul
departamentului si cu cel mai mare punctaj in domeniul materiilor in discutie;

d) daca in urma efectuérii pasilor a), b) si c) sunt persoane de acelasi nivel, orele suplimentare
se vor imparti Tn mod egal tuturor acestora;

e) daca in urma efectuarii pasilor a), b), c) si d) se constatd ca, din diverse motive (cadre
didactice fara competenta corespunzatoare, cadre didactice care nu doresc ore suplimentare
de predare etc.), raman ore suplimentare de predare fara acoperire de catre cadrele didactice
titulare ale departamentului, se reiau cei 3 pasi pentru cadrele didactice asociate, prioritare
fiind cadrele didactice titulare ale facultatii si ale Universitatii din Pitesti;

f) dosarele de suplinire pentru cadrele didactice asociate departamentului au fost prezentate si
supuse votului colectivului de cadre didactice din departament, rezultatul votului fiind
consemnat in cererea de suplinire inaintata de solicitant.

Prin semnarea prezentului PROCES VERBAL, noi semnatarii, cadre didactice titulare in
NERRMeNIUl U8 ............iccvicciiiieniens ,  certificam Tintocmirea STATULUI de FUNCTII cu




respectarea prevederilor din Regulamentului de intocmire a Statelor de functiuni aprobat in sedinta
din data de 21.09.2015 a Senatului Universitatii din Pitesti.

Numele si prenumele Funclia didagties | "280L | Auseni Semntura*
: : (P) (A) (S)

coooxloacn.hwm—x_g__z,

La sedinta au absentat (A) ....... membri, iar din membrii prezenti (P) au confirmat corectitudinea
intocmirii Statului de Functii (S) ....... membri.
La prezentarea STATULUI de FUNCTII in departament procentul cadrelor didactice prezente la

sedinta a fost % 0 =....... , iar al celor care au aprobat STATULUI de FUNCTII prezentat a fost

Rezultatul votukil @88 ............icvviviiiieinins

DIRECTOR de DEPARTAMENT,

' in cazul cadrelor didactice care nu certificd corectitudinea intocmirii Statului de Functii si a celor absenti in

colana “Semnatura” se bareaza cu o linie orizontala spatiul corespunzator semnaturii.

% Cadrele didactice prezente care nu semneaza prezentul Proces Verbal vor prezenta, anexat prezentului
Proces Verbal motivele pentru care nu sunt de acord cu forma prezentata.

® "ADMIS’, dacd la sedinta au participat cel putin 67% din membrii catedrei si 50% din numarul total al
memobrilor catedrei au certificat prin semnatura corectitudinea intocmirii STATULUI DE FUNCTII ; “RESPINS”,
cand nu se indeplinesc cumulativ conditiile cerute de calificativul "ADMIS” ;



Anexa 5

DECLARATIE,
Subsemnatul ........ o ime el e incadrat la Universitatea
ghin Pitesti, Faculiatea de oo @ e 0 o , Departamentul
.............................................. LI DRI . i s i A N

pe propria raspundere ca prin activitatile sustinute nu depasesc volumul

maxim de 60 de ore/ saptamana prevazut de legislatia in vigoare.

Data Semnatura

------------------------



Anexa 6

UNIVERSITATEA DINPITESTI
FACHLTATER .........cinni i iiaics cinnsminnonii e s

AVIZAT, APROBAT,
in sedinta Consiliului Facultitii in sedinta Senatului
din data de din data de
Decan, Presedintele Senatului,
......................... Conf. univ. dr. Nicolae Brinzea

STATE DE FUNCTII

ANUL UNIVERSITAR

2015-2016

Pitesti
2015



UNIVERSITATEA DINPITESTI
FAGULIRATEA ......iosiioiif il 6 | ites i cviniin daciinis
PEPARTANMIENTUL ... e oaiiiioon soniisminnis

APROBAT,
in sedinta Departamentului
din data de

-------------------------

STATE DE FUNCTII

ANUL UNIVERSITAR

2015-2016

Pitesti
2015



1.

OPISUL DOCUMENTELOR

Statul de functii

1.1.  Anexala STATUL DE FUNCTII cu ,ALTE ACTIVITATI",;

1.2. Sinteza state;

1.3. Analiza financiara pe STATUL DE FUNCTII, departament, facultate (deviz
venituri/cheltuieli);

1.4. Formatile de studii propuse de decan si avizat de Consiliul de
Administratie si aprobat de Senatul universitatii;

1.5.  Extras planuri de invatdmant (copii) care au fost descarcate in statul de
functiuni;

1.6.  Comenzi primite de la alte facultati cu viza directorului de departament si
a decanului, prin care se va preciza:

* nr. de studenti;

nr. de grupe;

nr. de subgrupe;

nr. ore pe activitati (c, s, |, p);

cuplaje la predare;

finantarea activitatii;

1.7.  Situatia cursurilor cuplate;

1.8.  Situatia disciplinelor liber alese;

1.9. Copia Procesului Verbal de aprobare a STATULUI DE FUNCTII in
departament, urmat de semnaturile a cel putin 2/3 din membrii
departamentului;

1.10.  Avizul consiliului facultatii;

1.11. Situatia acoperirii posturilor vacante prin PLATA CU ORA;

1.12. Declaratia pe proprie raspundere a fiecarui cadru didactic (titular -
asociat) privind volumul maxim de ore / saptamana si respectarea normelor
ARACIS

1.13. Lista posturilor vacante care urmeaza sa fie scoase la concurs;

1.14. Situatia personalului didactic titular;



UNIVERSITATEA DIN PITESTI Anexa 7
ANUL UNIVERSITAR 2015-2016

Facultatea:
Departamentul:
Sinteza financiara (la nivel de departament)

A. Repartizare venituri din taxe studenti pe facultati / departamente
(in functie de programe gestionate si comenzi)

Licenta
Nr. | Facultatea Departamentul | Suma
1.
2.
kS
4,
8.
6.
TOTAL
Master
Nr. | Facultatea Departamentul | Suma
1
z
&
4.
5.
6.
TOTAL




B. Alte venituri:

Nr. Sursa Suma
1.
2
3.

TOTAL
C. Cheltuieli salariu de baza -

(total cadre didactice / an universitar)

D. Alte cheltuieli:
Nr. Tip cheltuiala Suma
| Excursie studenti
2. Practica
3.

TOTAL
Bilant
Total venituri Total cheltuieli Diferenta

departament *0,6

Director Departament

g



FACULTATEA

Anul univ. 2015-2016

a) Invatamant

FORMATII DE STUDII

universitar de licenta

Anexa 8

Nr. Dol Specializarea / Anul de Nr. Nr. S aiid
crt programul studii grupe | Sgr. ]
|
Il
1
\Y}
TOTAL domeniul:
|
Il
I
\Y}
TOTAL domeniul:
I
I
M
v
TOTAL domeniul:
TOTAL STUDII UNIVERSITARE DE LICENTA
Medie nr. stud/grupa=.........cccee.us Medie nr.stud/sgr=.........
b). Invatamant universitar de masterat
Nr. Anul de Nr. Nr.
it Programul alsallé grupe | Sar. Nr.stud
|
Il
TOTAL :
|
Il
TOTAL:
I
Il
TOTAL

TOTAL STUDII

UNIVERSITARE DE MASTERAT

Medie nr. stud/grupa=.................
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FACULTIATBADE ... i

Anexa10
Anul univ. 2015 - 2016
SITUATIA CUPLARII CURSURILOR
in STATUL DE FUNCTII al departamentului ............................
a) Invatamant universitar de licenta
Nr. DISCIPLINA CUPLATA Formatiiile de studii cuplate
crt Denumire sem Nc'::;e Specializarea /program |Anul de studii| Nr.stud
TOTAL|
TOTAL]
TOTAL|
TOTAL|
TOTAL
TOTA
b). invatamant universitar de masterat
Nr. DISCIPLINA CUPLATA Formatiiile de studii cuplate
crt denumire sem N;"::;e Programul de masterat | Anul de studii Nr.stud
TOTAL|
TOTAL|
TOTAL]

DECAN Director Departament




FRANITATEADE . Anexa 11
Anul univ. 2015 - 2016

SITUATIA DISCIPLINELOR FACULTATIVE NORMATE

DISCIPLINA FACULTATIVA Felul si numarul Formatiiile de studii cuplate
Nr. Nr.ore |postuluiin care Anul
crt Denumire s este normata Specializarea /program de |Nr.stud
: disciplina studii
1
TOTAL
2
TOTAL|
3
TOTAL
4
TOTAL|
5
TOTAL
6
TOTAL
1
TOTAL
8
TOTAL
9
TOTA

DECAN Director de departament,



Anexa 12

ROMANIA

Ministerul Educatieisi
Cerecetarii Stiintifice
UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Térgu din Vale, nr.1, 110040-Pitesti, Tel./Fax: +40 348 453 102/123; CIF
4122183 hitp://www.upit.ro

NS S ovevinsiionesin din datades i e i iesiisiensesicivenadisrsnssinses

Activitatea didactica propusa in departament pentru suplinire
( se completeazia numai dupa aprobarea statelor de functii):

REZOLUTIE Nr.si [Disciplinele INr.ore conv./sapt.
R e R N felu,l (se completeaza numai in cazul in care se acorda Sem. I [Sem.II
crt. . [fractiuni din post. In cazul acordarii integrale a postului
--------------------- postului | consemncaza numai procentul 100%) cursjapl [cursjapl
RECTOR
DOMNULE RECTOR,
BRI . .o e avind  functia  de  bazd ..
pnde  sunt  fncadmi o Junclle . W ,  vd solicit desfasurarea unor
activitdti de predare prin suplinire, pe un post /  ore din posturi didactice vacante in
Statul de  TFuncili ale Departamlil. ... oo iiviorioniniininrivinirisa din Facultatea
L oEmE e
Precizez cd:
- sunt absolvent din anul.......al studiilor universitare de lungd duratd in domeniul
s e seaninenr R JDODIIEINES .
- suntdoctordinanul...... indomeniil = = :
~ i cursul anulii / anilor unboetllEe BB} . .oiieisiiiiohs s am fost incadrat
in calitate de cadru  didactic  titular/asociat  la departamentul..................... la
diacipling/ SUcIPBMe. ... ... v nn b e
- anexez dosar personal? initial/actualizat pentru asociere in regim de plata cu ora,

aprobat de Universitatea din Pitesti si md oblig sd respect dispozitiile Legii Educatiei
Nationale in vigoare.
Mentionez cd am [uat cunogtintd §i sunt de acord cu conditiile de platd/decizie plata cu ora.

Data, Semndtura,

® Se mentioneaza numele institutiei sau statul de pensionar etc.;
3 Continutul dosarului este stabilit conform cerintelor postului si sistemului de salarizare in regim de plata cu ora;



Membrii departamentului in sedinta din data de.........

5
au luat act de cererea formulata si de continutul dosarului si au hotarat, prin vot deschis ,

Director de departamet

Semnatura

In sedinta Consiliului Facultitii din data de................ au fost luate in discutie cererea de mai sus si
punctul de vedere exprimat de membrii departamentului si prin vot deschis membrii Consiliului
Facultatii

si-au dat acordul I:] nu si-au dat acordul I__—_l

DECAN,

Semndtura

° Se mentioneaza rezultatul votului si activitatile didactice pentru care s-a acordat votul de aprobare






