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1.SCOP

Prin prezenta procedura, se stabilesc metodologia si responsabilitatile privind alegerea
disciplinelor optionale si libere, pentru asigurarea unui nivel adecvat si unitar privind calitatea
invatamantului.

Tn cadrul UNIVERSITATII DIN PITESTI, disciplinele optionale si liber alese sunt parte
integranta a planurilor de Tnvatamant:

a. Disciplina - este elementul formativ de baza care reprezintd activitati unitare atribuite
unui continut formativ distinct. Disciplina poate fi constituita din activitati de curs (prelegere),
seminar, laborator, proiect, teme individuale programate de curs, practica etc.Fiecare disciplina
are o durata totala de un semestru, contine o forma de evaluare, in urma céreia studentul obtine o
nota finald si acumuleaza creditele asociate disciplinei.

b. Disciplina optionalad /la alegere (cod A) - disciplina aleasa din oferta de discipline a
facultatii, necesara completarii pachetului obligatoriu din trunchi sau din ramura de specializare;
dupa alegere, disciplina optionala capata caracter de obligativitate pentru promovarea ei de catre
student.

c. Disciplina liber-aleasa (cod L) sau disciplina complementara (suplimentard) reprezinta
disciplina care poate fi aleasa de student, pentru a-si extinde cunostintele in domeniul ales sau sa
studieze alte domenii de specializare adiacente, diferite de specializarea principala. Creditele
obtinute la disciplinele liber alese sunt peste cele minim obligatorii.

Instituirea unei proceduri metodologice si normative care :
- sa-i ajute pe candidati in alegerea disciplinelor optionale si liber alese din Planurile de
invatamant;
sa sprijine cadrele didactice in eficientizarea muncii lor, in vederea elaborarii si redactarii
Statelor de functii;
s&-i sprijine pe coordonatori in indrumarea studentilor cu privire la modul n care se aleg
disciplinele optionale si disciplinele liber alese.

2.DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedura de lucru se utilizeaza pentru:
cunoasterea, respectarea Si aplicarea acestora de catre intregul personal implicat in
activitatile de intocmire a Statelor de functii;
utilizarea ca document de referintd pentru evaluarea modului in care s-au desfasurat
activitatile privind Intocmirea statelor de functii.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA
Legea Tnvatamantului nr. 1/2011;
Ordonanta Guvernului Romaniei nr. 59/ 30 ianuarie 2000 privind managementul calitatii
in Tnvatdmantul superior, publicata Tn Monitorul Oficial al Romaniei nr. 43 / 31 ianuarie
2000;
Ordinul M.E.N. nr. 4159 din 2000 privind managementul calitatii si al asigurérii
competitivitatii in si dintre universitati;
M.E.N. Directia Generala de Tnvatamant Superior si Cercetare Stiintifici - Ghid pentru
elaborarea documentatiei sistemului de management al calitatii Tn invatamantul superior;
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Dispozitiile si reglementarile Senatului Universitatii din Pitesti cu privire la
implementarea sistemului de managementul calitatii Tn toate domeniile si activitatile
institutiei;

Declaratia conducerii Universitatii din Pitesti privind calitatea;

Manualul de management al calitatii al Universitatii din Pitesti;

SR EN ISO 9000 : 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si
vocabular.

4.DEFINITII S1 ABREVIERI

4.1.Definitii

Asigurarea calitatii — ansamblul activitatilor planificate si sistematice implementate in cadrul
sistemului calitatii si demonstrate atat cat este necesar, pentru furnizarea increderii ca cerintele
referitoare la calitate vor fi satisfacute.

Analiza sistemului calitatii — tehnici operationale utilizate pentru satisfacerea conditiilor
referitoare la calitate.

Calitate — ansamblu de caracteristici ale unei entitati, care 1i confera acesteia aptitudinea de a
satisface necesitati exprimate si implicite ale beneficiarului.

Controlul calitatii — tehnici operationale utilizate pentru satisfacerea conditiilor referitoare la
calitate.

Neconformitate — nesatisfacerea unei conditii specificate in legatura cu calitatea.

Contractul de studii si Anexa anuala la Contractul de studii, documente care certificd incadrarea
sa in procesul de Tnvatamant si includerea in formatiile de studiu. Contractul nu poate fi reziliat
in timpul anului universitar.

4.2 Abrevieri

In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

SEAQ - Sistemul de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

DEACPU- Departamentul de Evaluare Asigurarea Calitatii si Programe Universitare;
RC - Responsabilul Calitaii.

5.DESCRIEREA ACTIVITATII

Disciplinele optionale din planul de invataméant sunt astfel grupate pe ani de studii si
semestre Tncat sa urmeze directii de formare profesionald, ele fiind discipline de specialitate sau
complementare necesare formarii in directia propusa.

Disciplinele liber alese au ca scop extinderea cunostintelor in domeniul ales sau sa se
studieze alte domenii de specializare adiacente, diferite de specializarea principala.

Disciplinele optionale dupa alegere de catre student capata caracter de obligativitate
pentru promovarea ei numarul de puncte de credit fac parte din cele 60 de puncte obligatorii.

Disciplinele liber alese au punctele de credit peste cele minim obligatorii. Nepromovarea
acestor discipline, implica nerecunoasterea lor in Suplimentul de Diploma.

Tn cazul Planurilor de Tnvatdmant cu directii optionale , in statele de functii se normeaza
cel mult doua directii care intrunesc simultan urmatoarele conditii rezultate din optiunile
studentilor exprimate prin Anexa anuald de la Contractul de studii:

pentru directia de specializare s-a constituit o formatie de predare de cel putin 25 de

studenti;

directiile optionale au Tntrunit cele mai numeroase solicitari din partea studentilor.
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Tn cursul unui an universitar un student poate solicita , prin Anexa anuala de la Contractul de
studii ,efectuarea unei singure discipline facultative.

Daca exista optiuni pentru mai multe discipline facultative intr-un an universitar , inclusiv

Modului de pedagogie Psihopedagogic , se efectueaza numai dupa plata unei taxe

suplimentare, proportionala cu nr. de puncte de credit aferente disciplinei.
Tn Statele de functii , disciplinele facultative se normeaza numai daca pentru fiecare disciplina s-
a constituit o formatie de predare de cel putin 50 de studenti.
Tndrumétorii de an vor solicita studentilor, Tncepand cu 1 iunie , si precizeze optiunile pentru
disciplinele optionale si liber-alese din anul universitar urmator, dupa ce au fost informati asupra
directiilor de formare pe care le ofera planul de invatdamant si disciplinele care formeaza aceste
directii.

O disciplina aleasa dintr-o directie de formare , obligd studentul da aleagd in continuare
discipline optionale din aceeasi directie si pentru ceilalti ani.
Tndrumétorul de an centralizeaza solicitarile studentilor pana la 15 iunie.
Definitivarea disciplinei selectate pe baza de optiuni majoritare , se face in sedinta de catedra,
pana la 20 iunie , sub raspunderea sefilor de catedra.

Afisarea, prin raspunderea sefilor de catedra a disciplinei alese pana in data de 30 iunie, care
va indeplini calitatea de optiune generala pentru cuprinderea in anexa lia contractului de
Scolarizare, de catre studenti pana la data de 20 septembrie.

6.RESPONSABILITATI
Prorectorul cu activitatea de invatamant si presedintele DEACPU sunt responsabili pentru
implementarea si mentinerea prezentei proceduri.
Decanii, si Sefii de catedre si indrumatorii de an sunt responsabili pentru urmarirea si
respectarea datelor stabilite, precum si daca studentii au completat Anexa anuala de la Contractul
de studii la timp, comunicand formatiile de studii rezultate.
Presedintele DEACPU, si responsabilii calitatii din facultate/departament, raspund de:
verificarea respectarii acestei proceduri din zona lor de responsabilitate;
asigurarea conditiilor de pastrare a Tnregistrarilor cerute de desfasurarea curentd a
activitatilor referitoare alegerea disciplinelor optionale si liber-alese.
Studentul are responsabilitatea:
- alegerii directiei de formare oferite de programul de invatare oferit;
vor exprima optiunile proprii in momentul solicitarii si la termenele stabilite;
vor accepta ofertele care au indeplinit condiliile descrise Tn prezenta procedura;
vor completa la timp si conform ofertei acceptate Anexa anualda de la Contractul de
studii.

7.INREGISTRARI SPECIFICE

Responsabilitatea pentru prezenta procedura si formularelor anexe revine presedintelui
DEACPU. Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil presedinteleDEACPU.
Modificarile sunt supuse validarii Senatului.
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8.ANEXE S| FORMULARE
8.1 Anexe
Anexal Anexaanuala de la Contractul de studii.

9.LISTA DE DIFUZARE

1.Rectorat

2.Senat

3.Departamentul pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii DEAC
4.Prorector pentru Calitatea Invatamantului

5.Prorector pentru Cercetare Stiintifica si Competitivitate

6.Prorector pentru Colaborare Internationala si Politici de Informatizare
7.Prorector pentru Relatii cu Studentii, Absolventii si Mediul Socio-Economic
8.Centrul pentru Studii Universitare de Doctorat

9.Directia Generald Administrativa

10.Facultatea de Stiinte

11.Facultatea de Litere

12.Facultatea de Mecanica si Tehnologie

13.Facultatea de Electronica, Comunicatii si Calculatoare

14.Facultatea de Teologie Ortodoxa

15.Facultatea de Stiinte Economice

16.Facultatea de Stiinte Juridice si Administrative

17.Facultatea de Educatie Fizica si Sport

18.Facultatea de Matematica - Informatica

19.Facultatea de Stiinte Socio - Umane

20.Facultatea de Stiinte ale Educatiei

21.Centrul pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare
22.Centrul pentru Invataméant cu Frecventa Redusa

23.Centrul pentru Invatdmant Pre- si Postuniversitar

24.Centrul pentru Dezvoltare Universitara

25.D.P.P.D.

26.Institutul de Cercetare

27.Institutul de Formare si Performanta Muntenia

28.Centrul pentru Dezvoltare Sisteme si Aplicatii Software

29.Centrul pentru Cooperare Internationalad

30.Centrul pentru Proiecte si Studii Europene

31.Centrul pentru Consiliere si Orientare Profesionald, Monitorizarea Insertiei pe Piata Muncii
32.Centrul pentru Colaborare cu Absolventii si Mediul Socio-Economic
33.Biroul Marketing, Comunicare si Relatii Publice
34.Compartimentul Juridic
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