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REGULAMENT

UNIVERSITATEA DIN PITESTI de organizare i funcfionare a Incubaterului Tehnologic si
de Afaceri al Universititii din Pitegti

CENTRUL PENTRU MANAGEMENTUL
CALITATII S1 PROGRAME COoD:
UNIVERSITARE

REGULAMENT

de organizare §i functionare a

Incubatorului Tehnologic si de Afaceri
) al Universititii din Pitesti
(ITA - UPIT)

CAPITOLUL 1
Dispozitii generale

Art. 1. - Incubatorul Tehnologic si de Afaceri al Universitdfii din Pitesti (ITA — UPIT),
functioneazi pe principiile gestiunii economice §i autonomiei financiare, ca entitate fard
personahtate juridic aflatd in subordinea Institutului de Cercetare al Universitdtii din Piteti §i
isi desfigoard activitatea pe baza reglementirilor in vigoare, a Cartei Universitdfii din Pitesti, a
Strategiei de dezvoltare a Um\cr\m[u §i a prezentului regulament. Baza legald pentru
constituirea entititilor din infrastructura de inovare §i transfer tehnologic este datd prin HG
406/2003.

Art. 2. - Sediul ITA-UPIT este situat in corpul de cladire C al Universitifii din Pitesti, din Bd-
& ul. Republicii, nr. :

Art. 3. - ITA-UPIT este condus de un Comitet Director, numit prin Decizia Rectorului
Universititii din Pitesti, format din: Director ITA-UPIT, Director de marketing, Director tehnic
si Relatii Internationale si consultanta si Responsabil financiar.

Membrii Comitetului Director sunt numifi de Senatul Universititii, la recomandarea
Prorectorului cu cercetarea §i competitivitatea §i cu avizul Rectorului.

Art. 4. - ITA-UPIT are drept scop:

a) sprijinirea IMM-urilor inovative din zonele/sectoarele cu potential de cregtere economica si
care sunt interesate de introducerea in circuitul economic a rezultatelor cercetarii, efectuate in
Universitatea din Pitegti, transformate in tehnologii/produse/servicii noi sau imbunititite;

b) facilitarea inifierii si dezvoltirii de noi intreprinderi inovative bazate pe rezultatele cercetirii
din Universitate.

Art. 5. - Pentru realizarea obiectivelor din domeniul siu de activitate, ITA-UPIT exerciti
urmdtoarele functii:

a) de incubare tehnologicd, care sprijind, in conformitate ¢cu HG 4067200
urilor, centrelor de cercetare §i altor organizatii incubate;
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b) de proprietate intelectuald, care asigurd, in conformitate cu legislafia din domeniu, protectia
proprietitii intelectuale si respectarea drepturilor de autor;
c) de transfer tehnologic, in domeniile:
- materiale, produse si tehnologii industriale;
- ingineria transporturilor;
- ingineria mediului;
- inginerie electrica si electronica;
- informaticd;
- chimie;
- biotehnologie;
‘ - energii regenerabile;
d) de relatii cu mediul economic, pe plan intern §i extern in domeniul sau de activitate;
e) de crestere a gradului de utilizare a resurselor umane si materiale din cadrul unitigilor de
cercetare-dezvoltare, in domeniul sau de competenta, prin asigurarea accesului IMM-urilor la
serviciile tehnologice si infrastructura de cercetare-dezvoltare.

CAPITOLUL I1
Structura organizatorici si de conducere a ITA-UPIT

Art. 6. - ITA-UPIT functioneaza pe baza unui stat anual de functii. Structura minima a statului
de functii ITA-UPIT este urmatoarea: Director ITA-UPIT, Director de marketing, Director
tehnic si Relatii Internationale si Responsabil financiar. In raport cu activitiifile desfasurate si
necesarul de resursa umana, statul de functii ITA-UPIT poate avea in structura si personal
administrativ, personal de cercetare si personal muncitor. Retribuirea personalului din statul de
functii ITA-UPIT se va face exclusiv din resursele financiare atrase prin activitifile desfigurate,
in acord cu legislatia in vigoare. incadrarea de personal peste structura minima, se va realiza prin

. anexe la statul de functii ITA-UPIT.

Art. 7 — Conducerea operativa a ITA-UPIT este asigurata conform art. 3, de Comitetul Director
al Incubatorului. Comitetul Director se intruneste regulat, in sedinte lunare de analiza si hotdraste
cu privire la planul lunar de activitai al Incubatorului. Ori de cate ori apar situafii care necesita o
hotirdre a Comitetului Director, acesta se poate intruni in sedinte extraordinare, la convocarea
oriciruia dintre membrii Comitetului. $edintele Comitetului Director sunt conduse de Directorul
ITA-UPIT. Hotararile Comitetului Director se iau cu majoritatea simpla a numirului total de
membri, cu condifia indeplinirii cvorumului de sedina.

Hotirarile Comitetului Director ITA-UPIT sunt transmise de catre Directorul ITA-UPIT spre
avizare Directorului IC-UPIT si Prorectorului desemnat pentru activitatea de cercetare.

Art. 8 — Dupi incheierea primului ciclu de incubare de trei ani, functiile de conducere din cadrul

ITA-UPIT, vor fi ocupate prin concurs, printr-o metodologie elaborata de Comitetul Director al
ITA-UPIT, avizata de Directorul IC-UPIT si aprobata de Senatul Universitatii din Pitegti.

CAPITOLUL III

Resursa umani a ITA-UPIT - atributii
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UNIVERSITARE

Art. 9 — Organigrama ITA-UPIT este prezentata in Anexa 1. Posturile prevazute in statul de
functiuni al ITA-UPIT si atributiile corespunzitoare acestora sunt urmatoarele:

a) Directorul de incubator
- reprezinta incubatorul in relatiile cu tofi partenerii interni si externi (dupa caz, inlocuitorul
acestuia);
- aduce amendamente la Regulamentul de Organizare si Functionare;
- intocmeste programul lunar/anual de activitati (negociaza cu responsabilii de contract derularea
contractelor prin ITA);
‘ - stabilegte atributiile personalului ce activeazi in cadrul ITA (fisa postului);
- raspunde de utilizarea resurselor financiare ale ITA;
- pregiteste si convoaci sedintele Comitetului Director si sedintele cu responsabilii de contracte;
- elaboreazi rapoarte de sinteza privind valorificarea cercetirii desfasurate prin ITA;
- semneazi contractele de servicii si actele adifionale;
- acorda asistenta in negocierea contractelor;
- acordi asistentd in alcituirea colectivelor de cercetare;
- acorda asistentd pentru identificarea colectivelor capabile si rezolve subteme de cercetare sau
si ofere servicii necesare realizarii contractelor;
- redacteazi raportul anual al ITA-UPIT;
- semneaza statul de functii;
- asiguri selectia viitorilor angajati proprii ai ITA-UPIT;
- asigurd selectia viitoarelor firme incubate;
- asigurd urmarirea efectivi a realizirii lucririlor de amenajare si dotare a spatiilor;
- elaboreaza (impreuna cu directorul tehnic si responsabilul financiar) rapoartele financiare §i
tehnice legate de activitatea ITA-UPIT;
- elaboreazd impreuna cu Comitetul Director Bugetul de Venituri §i Cheltuieli aferent ITA-
. UPIT;
- asigurd materialele necesare desfasurarii in condifii optime a activitétii;
- acorda consultanta de afaceri specifica, consultanti tehnici §i de supraveghere tehnologica;
- coordoneazi activitatea §i conduce personalul.

b) Directorul de marketing
- elaboreazi si supune aprobarii Comitetului Director strategia de marketing a incubatorului;

- elaboreazi si supune aprobarii Comitetului Director planul lunar de activitdti de marketing al
incubatorului;

- elaboreaza planul de afaceri al incubatorului;

- elaboreaza materialele de marketing ale incubatorului;

- studiazi piata si identifica potentialii beneficiari ai ITA-UPIT;

- elaboreaza studii de marketing pentru a afla nisele de piad unde firmele incubate pot pitrunde;
- organizeazi semindrii/cursuri de pregitire pentru firme;

- elaboreaza prezentiri de firme si planuri de afaceri periodice pentru a analiza capacitatea de
dezvoltare a firmelor;

- include aplicantii in programele de manifestin expozifionale.

¢) Directorul tehnic si Relatii Internationale
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- pregiteste proiectele de hotdréri ale ITA;
- elaboreaza rapoarte de sintez4 privind valorificarea produselor de cercetare din Universitate;
- evalueaza potengialul de cercetare si transfer tehnologic al Universititii (resurse umane $i
materiale);
- asigura interfaja dintre incubator si organismele de specialitate in domeniul drepturilor de
proprietate intelectuala;
- verificd actele intocmite;
- acorda asisten{d in negocierea contractelor;
- preia atributiile Directorului in absenia acestuia;,
- ia decizii operative privind activitatea achizitiilor de materiale si echipamente;
G - asigurd asistenfa specializata solicitatd de aplicanti;
- coordoneaza activitatea de transfer tehnologic la nivelul incubatorului;
- identifica si gaseste solutii pentru firmele care nu detin potential de dezvoltare inovativa;
- acceseazi programe de finantare in vederea asigurarii surselor financiare necesare aplicantilor;
- administreazi baza de date cu experfii din Universitate, din domeniile de activitate ale
incubatorului, pentru a asigura clientii/furnizorii de produse/servicii necesari aplicantilor;

d) Responsabilul financiar
- asigura gestiunea financiara a incubatorului;
- elaboreazi devizele estimative;
- actualizeazi situatiile de plata;
- semneaza ordine de incasari si plafi, deconturi;
- elaboreazi documentele de deschidere a contului;
- inregistreaza facturi sau comenzi;
- intocmeste, verifici gi aprobi bilanturile contabile trimestriale §i anuale;
- controleazi extrasele de cont;
- - intretine figierul de incasdri §i plati;

‘ - semneazi contractele de incubare, actele aditionale, statele de plata, facturi, asigura relatiile cu
banca;
- intocmeste si urmireste dispozitiile de plata,
- opereazi in figele de contract orice plati i incasare si asigura controlul financiar intern;

¢) Secretariatul

- pastreazi si raspunde de integritatea documentelor ITA;

- pune la dispozitia celor interesafi pliantul de autoprezentare al ITA;

- pune la dispoziia responsabililor de contract actele necesare acestora;
- inregistreaz3 in registrul de intréri/iesiri orice document emis sau primit de ITA, il dirijeaza si
urmireste rezolvarea acestuia;

- pastreazi si actualizeazi statele de functiuni si conventiile civile de prestiri servicii;

- pregiteste pentru semnat, inregistreazd si arhiveazi contractele, si alte documente legate de
acestea;

- anuntd (in cazul contractelor de servicii) responsabilul de contract cu 10 de zile inainte de
termenul de predare asupra obligatiei de a organiza avizarea §i receptia;

- pregiteste impreund cu responsabilul financiar, facturile cdtre beneficiari pe baza documentelor
justificative; \,\EDUC“T'E/%
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- intocmeste procesele verbale ale sedingelor;

- pregiteste corespondenta ITA si dirijeaza spre directori coresponden{a primitd;
- tehnoredacteaza documentele ITA;

- difuzeaza anunfurile sau invitagiile citre cei interesafi etc.

f) Responsabilii de contracte
- supervizeaza si semneazi contractele de servicii/cercetare, actele adifionale, inclusiv anexele;
- selecteaza colectivul de specialitate §i colaboratorii;
- coordoneaza activitatea colectivului de autori:
- obtine procesul verbal de avizare interna a fiecdrei faze;
e - obtine procesul verbal de receptie de la beneficiar:
- intocmegste devizului final;
- intocmegste situatia de platad a manoperei;
- intocmeste referate de necesitate pentru materiale, servicii $i echipamente;
- participa la realizarea studiului de piafd corespunzitor obiectului contractului de
servicii/cercetare;
- intocmeste situatiile pentru avansurile de deplasare;
- intocmegste rapoartele de etapa si raportul final al contractului;
- elaboreazi planul de valorificare/transfer tehnologic a rezultatelor stiingifice ale contractului;

CAPITOLUL IV
Dispozitii finale
Art. 10. — Relatiile cu IMM-urile incubate, din domeniile previzute la art. 4. lit. ¢, cu societitile
" comerciale din tard si din strdindtate, precum §i cu alte terfe persoane fizice si juridice se
‘ desfasoara in conformitate cu reglementirile legale in vigoare.
Art. 11. — ITA-UPIT incheie, in conditiile legii, contracte de prestdri servicii cu firme
specializate, pentru asigurarea serviciului de administrare a refelelor informatice si de asigurare a

softurilor necesare, precum §i contracte pentru acordarea de asisten{d juridicd, in conditiile legii.

Art. 12. - Prezentul regulament se completeazi cu dispozitiile §i cu reglementarile legale in
domeniile de activitate ale ITA-UPIT.

Scanned by CamScanner




> - T REGULAMENT
;' UNIVERSITATEA DIN PITESTI de organizare gi funcfionare n Incubatorulul Tehnologie si
___de Afacerf al UniversitAgli din Pltegti
CENTRUL PENTRU MANAGEMENTUL
CALITATII SI PROGRAME cobn:
UNIVERSITARE ]
Anexa |
ORGANIGRAMA
ITA-UPIT
{ Institut de cercetare
; UPIT
Comitet Director ITA-UPIT
i
; Director ITA-UPIT
. R,
—
i
|
E Secretariat
%
| | |
' Di !
i Director tehnic si Relatii | Director Marketing || Responsabil financiar |
g Internationale f 1 ‘
i 1
— L - o — ———.
! ;
Responsabili de contracte | !{ Corp expertl
i :
Scanned by CamScanner




