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1. SCOP

Procedura are drept scop desfiasurarea in bune conditii a procesului de actualizare,
monitorizare §i evaluare periodicd a planului de invatamant aferent programelor de studii
universitare de licenta si masterat.

2.DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica tuturor planurilor de invatamant dedicate programelor de studii
universitare de licenta si masterat existente, forma de invatamant cu frecventa.

Procedura privind actualizarea, monitorizarea si evaluare periodica a planului de Tnvatamant
se aplica In Universitatea din Pitesti de catre conducerea fiecarui departament din cadrul facultatilor

organizatoare de programe de studii si cadrelor didactice care desfasoara activitifi la nivelul
acestora.

3.DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe

e Legeanr.1/2011, a educatiei nationale;

e H.G. nr.404/2006, privind organizarea si desfasurarea studiilor universitare de masterat;
e OMEdC nr. 3235/2005, privind organizarea ciclului de studii universitare de licenta;

e Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referintd si lista
indicatorilor de performantd a ARACIS;

e OMEdC nr.3617/16.03.2005, privind aplicarea generald a ECTS;

e Legeanr. 87 din 10.04.2006, pentru aprobarea Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calitdtii educatiei,

e Standardele ARACIS privind evaluarea academica;

e Ghidul activitatilor de evaluare a calitatii programelor de studii universitare si a
institutiilor de Tnvatdmant superior;

e Ordinul MECTS nr. 5703/18.10.2011; privind implementarea Cadrului national al
calificdrilor din invatamantul superior

3.2. Interne

e (arta Universitatii din Pitesti

e Manualul Calitatii — MC-01;

e Procedura de sistem PS- 42 -01 Controlul documentelor

e Procedura de sistem PS- 42 -02 Controlul inregistrarilor calitatii
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e Procedura de sistem PS- 83 -01 Controlul neconformitatilor

e Procedura de lucru PL- 75-08 Actualizarea programelor analitice si fiselor de disciplina
de la programele de studii

e Procedura de lucru PL- 75 - 01 Elaborarea Planului de invatamant

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. DEFINITII
Program de studiu: sistemul unitar al activitatilor educationale, de cercetare si de studiu
individual menite s asigure competentele necesare pentru obtinerea unei calificari (cunostinte,
deprinderi, abilitati), incluzind totalitatea activitatilor de planificare, organizare si management.
Programul de studii contine: planul de invatamant, programa analitic a disciplinelor si fisa
disciplinei, foaia de inregistrare a calificarii, conditiile de prezentare la examenul de finalizare a
studiilor, organizarea si desfasurarea in timp a programului.
Plan de invatamant: ansamblul activitatilor programate de instruire si evaluare reunite intr-
o conceptie unitard din punct de vedere al confinutului si al desfasurarii lor in timp, menite sa ofere
calificarea caracteristicd specializarii date, realizarea cédrora se face prin diferite discipline.
Disciplina: Unitatea de baza a planului de invatdmant, cu continut unitar caracteristic, care
contribuie la dobandirea unor competente concrete specifice calificarii date, in concordantd cu
obiectivele specializarii. Continutul disciplinelor se stabileste prin fisa de disciplinei.
Conform cerintelor normative la nivel national, disciplinele unui plan de invatdmant sunt
clasificate conform urmatoarelor aspecte:
. Rolul in cadrul studiului de calificare (categoria formativa):
- discipline fundamentale
- discipline de specialitate in domeniu, care pot fi :
- discipline in domeniu
- discipline de specialitate
- discipline complementare
. In baza optionalitatii, disciplinele sunt:
- discipline obligatorii,
- discipline optionale(la alegere)
- discipline facultative(liber-aleasa)
Disciplina fundamentala: disciplina care asigurd insusirea competentelor, abilitatilor si
capacitatilor fundamentale generale.
Disciplina de specialitate in domeniu: totalitatea disciplinelor care asigurd instruirea pe un
domeniu de specialitate, incluzand disciplinele de domeniu si discipline de specialitate.
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Disciplina de domeniu: disciplina care ofera cunostinte de baza pe un domeniu, conferind
abilitati studentului pentru a intelege si insusi disciplinele de specialitate.

Disciplina de specialitate: disciplina care asigura specializarea studentilor, aprofundarea
intr-o anumita ramura a specialitazarii date.

Disciplina complementara: disciplina care nu apartine de categoriile enumerate mai sus dar
sunt indispensabile in instruirea specialistilor.

Disciplina obligatorie (cod O) - disciplina impusa in parcurgerea unei traiectorii (disciplind
pe care studentul o va studia in mod obligatoriu in perioada de studii).

Disciplina optionala (la alegere) (cod A) — studierea unui anumit numar de discipline alese
din cadrul disciplinelor obtionale, asigurand acumularea punctelor de credit necesare stabilite prin
planul de invatdmant ; este conditie a obtinerii calificarii.

Disciplina liber - aleasa (Cod L) - disciplina complementara (sau facultativa) aleasa liber de
student, pentru a -si extinde cunostintele in domeniul ales sau sa studieze alte domenii de
specializare adiacente, diferite de specializarea principala. Se incheie cu proba de verificare, iar
punctele de credit care li se atribuie sunt peste cele 30 ale semestrului respectiv.

Credit - numar ce se asociaza unei activitati de instruire din PI, prin care se exprima efortul
cantitativ si calitativ pe care trebuie sa-l depuna studentul (prin activitati directe si /sau individuale)
pentru asimilarea cunostintelor necesare activitatii.

Credit cumulat (la nivel semestru, an, ciclu) - suma creditelor alocate sau validate pentru
activitatea sau perioada mentionata.

Credit transferabil - credit de echivalare a activitatilor din PI utilizabil pentru mobilitati
intre universitati.

4.2. ABREVIERI

ARACIS — Agentia Romana de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior;
CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii;

CEPI — Comisie de elaborare a planului de invatamant;

CF — Consiliul facultatii;

CMCPU- Centrul de Managementul al Calitatii si Programe Universitare;
ECTS - Sistemul European de Credite Trasferabile;

IF - forma de invatamant cu frecventa,

H.G. — Hotarare de Guvern;

O.M. — Ordin de Ministru;

PC1 - Prorector pentru Calitatea Invatamantului;

Pl — Plan de invatamant;

RAC-F- Responsabil cu asigurarea calitatii — facultate;

S-UPIT — Senatul Universitatii din Pitesti;

UPIT — Universitatea din Pitesti;
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5.DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Generalitati
. In cadrul UPIT, Pl se elaboreazi distinct, pe programe de studii si forme de invatimant.
. Structura Pl este precizata in P1 — 75 - 01. UPIT aplica standardele ARACIS si cele
suplimentare (Anexa 1). Facultatile pot completa lista standardelor si a indicatorilor de performanta.
Pl de la IFR, au structura specifica, in conformitate cu standardele ARACIS.

o Este obligatorie optimizarea si compatibilizarea PI, in special la programele de studii aflate in
acelasi domeniu de licenta (la disciplinele comune, numarul de ore de curs/semestru este acelasi)
° Stabilirea disciplinelor care vor fi incluse in fiecare ciclu de invatamant de licenta si

masterat, caracterul acestora (fundamentale, de specialitate si complementare, obligatorii, optionale,
facultative), numarul de ore alocate pentru seminarii, laboratoare, lucrari practice, proiecte, numarul
de credite prevazut pentru fiecare disciplind, precum si forma de verificare a cunostintelor si
deprinderilor dobandite de studentii de la invatamantul cu frecventa sunt realizate prin Pl — 75 — 01
Procedura privind elaborarea planului de invatimant.

. Planurile de invatamant de la forma de invatamant cu frecventa, conform standardelor
ARACIS, sunt elaborate cu respectarea urmatoarelor cerinfe:

a) sa se regaseasca definirea clard si delimitarea precisa a competentelor generale si de
specialitate pe domenii ale studiilor universitare de licentd in corelatie cu competentele
corespunzatoare ale studiilor de masterat;

b) sa fie asigurata compatibilitatea disciplinelor cu planurile si programele de studii de la
alte universitati de profil din tara;

C) sa fie asigurata compatibilitatea disciplinelor cu planurile si programele de studii
similare

din Uniunea Europeana, ponderile disciplinelor fiind exprimate in credite de studii ECTS;

d) sa fie asiguratd compatibilitatea disciplinelor la nivel national specifica fiecarui
domeniu de studii fundamental, din punct de vedere al:

e disciplinelor de studii, prin consultarea nomenclatorului de discipline;

e duratei semestrelor de studii;

e incarcarii medii saptamanale: conform standardelor ARACIS specifice pentru
fiecare program de studiu;

e raportului dintre volumul activitatilor de predare (cursuri) si volumul activitatilor
aplicative (activitati practice, inclusiv stagii de practicd): 1: 1, cu o abatere admisa
de +20%;

e numarului de credite pe semestru: 30;

e proportiei numarului de examene in total forme de evaluare finald: min. 50%.
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e disciplinelor asemanatoare, pentru aceeasi specializare = 60 — 70 %.

e) sa respecte structura orelor de activitate didactica, dupa continutul disciplinelor de
studii (discipline fundamentale, de specialitate, complementare) specifica fiecarui domeniu de studii
fundamental;

f) sa respecte structura orelor de activitate didacticd dupa caracterul disciplinelor impuse
de asigurarea pregatirii (discipline obligatorii, optionale, facultative) specifica fiecarui domeniu de
studii fundamental;

g) disciplinele din planul de invatamant sa aiba o succesiune logicd. De reguld, o
disciplind se esaloneaza pe un singur semestru si se incheie cu evaluarea cunostintelor;

h) numarul total de credite alocate disciplinelor obligatorii si optionale ale fiecarui
semestru este de 30 ECTS, la care se adauga, dupa caz, creditele suplimentare alocate disciplinelor
facultative;

< Codificarile instituite 1a UPIT pentru disciplinele PI sunt cf. PL 75 — 05.

< Planurile de invatamant pentru programele de studiu universitare de licentd sau masterat
evaluate de citre ARACIS anterior anului universitar pot fi modificate Incepand cu anul I al
urmatorului an univeritar, in proportie de pana la 20 % (conform standardelor ARACIS).

5.2. Monitorizarea, actualizarea si evaluarea planului de invatiamant

5.2.1 Monitorizarea, actualizarea si evaluara internd a planului de invatamdnt

e Monitorizarea si actualizarea planului de invatamant se realizeaza permanent sau ori de
cate ori este nevoie, iar responsabilitatea aplicarii procedurii de monitorizare, inclusiv a
metodologiei prin care se realizeaza, revine in exclusivitate decanului si directorului de departament.

e Orice modificare a planului de invatdmant sau a continutului programelor analitice se
face Tncepand cu anul universitar urmator (nu in timpul anului) si numai dupa ce este aprobata de
organele competente din Universitate.

e Corectarea fondului de timp alocat unei discipline (modificarile de structura ale planului
de invatamant) este necesara intrucat, in timp, importanta componentelor planului de invatamant se
schimba, iar dinamica stiintei, tehnicii §i activitatii economico — sociale, genereaza si o dinamica la
nivelul structurii programelor de studii.

e Initiativa corectarii fondului de timp alocat unei discipline rezultd din solicitérile
organizatiilor angajatoare, ale absolventilor si studentilor, ale cadrelor didactice care functioneaza la
disciplina respectiva sau ale unor reprezentanti cu rol decizional in coordonarea invatamantului
superior romanesc si care va fi preluata de decanul facultitii care administreaza programul de studii
sau directorul de departament care gestioneaza programul de studiu in care este studiata disciplina.

e Corectarea fondului de timp al unei discipline, in conditiile caracterului rigid (imuabil) al
timpului total necesar pentru pregatirea studentilor, implica modificari de fond de timp si la nivelul
altor discipline, deci cadrul de realizare a modificarilor se va largi, atragand in dezbateri si avizare,
toate departamentele care gestioneaza disciplinele fundamentale si de specialitate ale unui program
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de studii, consiliul facultatii in care functioneaza programul, in final validarea urmand sa fie facuta
de catre Senat, dupa Insusirea acestuia de catre CA.

e Adaugarea unei noi discipline in planul de invatamant, respectiv, eliminarea altora este
rezultatul procesului de compatibilizare a programelor de studii, largirii competentelor absolventilor,
racordarii procesului de cunoastere cu practica etc. Raspunsul la solicitarea de introducere a unor
discipline noi in planul de invatamant, respectiv, de inlocuire a unor discipline cu altele noi, se face
in urma analizei echivalentei dintre descriptorii noii discipline cu cei ai disciplinelor deja existente.
In cazul in care existd o similitudine la peste 50% din descriptori, atunci se va proceda fie la
modificarea tematicilor programelor analitice ale disciplinelor din planul de Invatamant (modificarea
descriptorilor disciplinei), fie la corectarea fondului de timp alocat unei discipline (modificari de
structurd ale planului de invatdmant). Daca suprapunerea este inferioard procentului de 50%, atunci
se va proceda la modificarea de continut a planului de invatamant prin introducerea unor noi
discipline.

e Decizia de a introduce o noua disciplind in plan si procedura de urmat in acest caz este
conditionata de caracterul acesteia: obligatorie, optionald sau facultativd. Indiferent de caracterul
disciplinei, procedura de modificare implicd departamentul care va gestiona noua discipling,
departamentele care au arondate discipline ce inregistreaza schimbari in urma introducerii noi
discipline (reduceri de fond de timp, eliminarea altor discipline) si facultatea care administreaza
programul de studiu care se ajusteaza.

e Lantul decizional implica avizarea modificarilor de plan de catre plenul departamentelor
implicate si consiliul facultatii ce administreaza programul si aprobarea de catre Senat. Totodata,
aceleasi foruri vor aviza, respectiv, aproba si programa analitici a noii discipline. Procedura se
aplica si atunci cand se modifica caracterul (obligatoriu, optional sau facultativ) unei discipline (Sau
trecerea dintr-o categorie in alta).

e Introducerea unei noi discipline cu caracter obligatoriu se va face fara a modifica
proportiile din plan (raportul discipline obligatorii — discipline optionale). Astfel, noua disciplind va
fi introdusa prin trecerea unei discipline deja existente in categoria disciplinelor optionale (fiind
atasatd unui pachet de discipline optionale), fie prin reducerea fondului de timp al disciplinelor
obligatorii deja existente. Se recomanda, ca o astfel de modificare sa aiba loc in urma unei analize
pertinente, dat fiind caracterul peren al planului. Anual, in urmatorii trei ani, directorul de
departament care gestioneazd noua disciplind si decanul facultétii care administreaza programul vor
face analize asupra impactului introducerii disciplinei, al definitivarii locatiei din plan, respectiv,
ajustdrii descriptorilor.

e [Introducerea unei noi discipline cu caracter optional se face prin atasarea acesteia la un
pachet de discipline optionale, localizarea fiind conditionata de nivelul de cunostinte necesar pentru
parcurgerea acesteia si raporturile de corespondentd cu disciplinele din aval si amonte. Disciplinele
optionale din planul de invatamant au caracter temporar, mentinerea lor, fiind determinatd de
relevanta, pe de o parte, pentru domeniul si specializarea in al carei Pl este inclusa, iar pe de alta
parte, de relevanta pentru practica economicad si solicitarile din partea studentilor / cursantilor.
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Anual, directorul de departament care gestioneaza disciplina optionala si decanul facultatii care
administreaza programul din care face parte disciplina vor face analize asupra impactului disciplinei,
competentelor absolventilor, utilitdtii practice a acesteia, cererilor cursantilor pentru studiul
disciplinei. Un impact minor al disciplinei, solicitdri inexistente sau reduse ca numar conduc la
eliminarea disciplinei din plan sau trecerea acesteia in categoria celor facultative.

e Introducerea unei noi discipline cu caracter facultativ se face in urma cererii unui cadru
didactic, membru al comunitatii academice din Universitate, avizata in sedinta departamentului care
gestioneaza programul de studiu in care va fi inclusa disciplina si aprobata in Consiliul Facultatii.
Cererea va avea atasata programa analitica a disciplinei si un memoriu justificativ, din care sa rezulte
utilitatea acesteia. Disciplinele facultative au caracter temporar, ele fiind mentinute in plan atita
vreme cat prezinta interes pentru studenti. Decanul facultatii care administreaza programul de studiu
propune eliminarea acesteia din plan, dacd timp de trei ani consecutiv, disciplina nu a inregistrat
solicitanti. Intrucat, disciplinele facultative nu sunt incluse in taxa de scolarizare anuala (ce include
doar activitatile obligatorii si optionale) decanul va solicita anual compartimentului economic
contabilitate, comunicarea taxei de studiu/student la fiecare disciplind cu caracter facultativ inclusa
in plan. Titularii acestei discipline ii vor face publicitate in randul studentilor.

Etapele de parcurs in vederea aprobarii planurilor de invatamdnt evaluate si actualizate:

1. Initiativa procesului de actualizare, monitorizare si evaluare a Pl poate apartine:
departamentului/decanului/PCI si este sustinutd de necesitatea adaptarii Pl la cerintele
normative obligatorii, standardele si indicatorii de performanta si standardele specifice
ale comisiilor de specialitate ARACIS precum si la evolutia contextului socio-economic.

2. Directorul departamentului propune componenta nominala a CEPI care se definitiveaza

prin procedura de vot democratic in structura respectiva.

Decanul supune componenta CEPI avizului CF si o numeste prin decizie.

4. CEPI evalueaza si actualizeaza PI in conformitate cu standardele nationale si
internationale de profil.

5. Presedintele CEPI supune PI avizului departamentului si solicitd sustinerea acestuia in
CF. PI actualizat va fi insotit de un memoriu prin care se justificd necesitatea si
oportunitatea modificarilor propuse.

6. Decanul solicita verificarea Pl din partea RAC-F, face propria verificare, supune Pl
avizului CF si, dupd primirea avizului, Tnainteaza PI catre PCI, in cate doua exemplare,
impreund cu un extras din procesul verbal de avizare in CF.

7. Directorul CMCPU verifica PI si dupa efectuarea corecturilor, PCI solicita avizul CA.

8. Ulterior PI este supus aprobarii S-UPIT si semnat de catre Rectorul universitatii.

.
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5.2.2 Initierea procesului de evaluare a planului de invatamant in cadrul evaluarilor
periodice ARACIS

e In cadrul procesului de acreditare sau evaluare periodica a programelor de studiu de catre
expertii ARACIS, planul de invatdmant poate suferi modificari daca nu sunt respectate cerintele
normative obligatorii, standardele si indicatorii de performanta si standardele specifice ale comisiilor
de specialitate ARACIS.

e Un exemplar al PI modificat in timpul evaluarii ARACIS, semnat Decanul facultatii si
Rector, este depus la PCI pentru a fi inaintat Senatului in vederea aprobarii;

e PI modificat urmare evaluarilor periodice ARACIS, care are toate vizele necesare se
transmite spre informare la ARACIS si spre aplicare la facultati de catre PCI, constituind suportul
pentru aplicarea programului de studii, elaborarea ghidului de studii si incheierea contractelor de
studii.

6. RESPONSABILITATI

1. Conducerile departamentului si facultatii raspund pentru initierea, elaborarea si
actualizarea planului de invatamant, potrivit prezentei proceduri.

2. Consiliul facultatili si departamentului, precum si CA si Senatul Universitatii raspund
pentru avizarea si aprobarea planului de invatamant.

7. INREGISTRARI SPECIFICE

Inregistrarea, difuzarea si pastrarea planului de invatamant se va face conform procedurii PL-
75-01 ,,Planul de invtamant” - Matricea de responsabilititi privind controlul documentelor.

8. ANEXE SI FORMULARE

Anexa 1 — Standarde suplimentare ale Universitatii din Pitesti privind continutul P1 pentru
programele de studii de licenta si masterat;
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9. LISTA DE DIFUZARE
Nr. Facultate/ Data
Compartiment / Nume prenume Data | Semanitu | retrageri | Semanitur
primirii ra i a
1. | Secretariatul
Senatului UPIT
2. | CEAC-U
3. | CMCPU
4. | Facultatea de Stiinte
5. | Facultatea de Litere
6. | Facultatea de
Mecanica si
Tehnologie
7. | Facultatea de
FElectronica,
Comunicatii si
Calculatoare
8. | Facultatea de
Teologie Ortodoxa
9. | Facultatea de Stiinte
Economice
10. | Facultatea de Drept si
Stiinte
Administrative
11. | Facultatea de
Educatie Fizica si
Sport
12. | Facultatea de
Matematica -
Informatica
13. | Facultatea de Stiinte
Socio - Umane
14. | Facultatea de Stiinte

ale Educatiei
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15. | Centrul pentru
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Frecventa Redusa

16. | Institutul de Formare
si Performanta
Muntenia

17. | Departamentul pentru
Pregatirea
Personalului Didactic
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Anexa 1

Standardele suplimentare ale Universitatii din Pitesti privind continutul Pl pentru programele

N

de studii de licenta si masterat

Pl respecta codificarile si structura stabilite pentru Universitatea din Pitesti.
Pl este elaboratd pe programe de studii (specializari) si forme de invatamant.
Pl are semnaturile directorului de departament, decanului, rectorului si a presedintelui
Senatului UPIT.
Pl sunt elaborate pentru durata (an de studii) si numarul de credite fixare prin reglementari
nationale (Metodologia de evaluare externd, standardele, standardele de referinta si lista
indicatorilor de performanta a ARACIS, H.G. privind organizarea studiilor universitare de
licenta si a studiilor universitare de masterat).
PI care necesita modificari sunt supuse evaludrii interne prin prezentarea:

- unei adrese explicative in care sunt enumerate modificdrile efectuate si motivatia

fiecarei modificari;

- Pl noi, respectiv Pl vechi, in cate doua exemplare tiparite
Toate disciplinele sunt creditate cu numar intreg de credite si au specificatd forma de
evaluare (EX: .....).
Elaborarea lucrarii de licentd/proiectului de diploma/disertatie este creditatd conform
standardelor specifice ARACIS.
Creditele alocate pentru disciplinele facultative, pentru disciplina Educatie fizicad (la
Programele de studii de licenta, cate 2 ECTS, pentru fiecare semestru din primii doi ani de
studii) iar pentru disciplinele Limba engleza / Limba franceza ( la PS de licenta, cate 3
ECTS, pentru fiecare semestru din primii doi ani de studii) si pentru sustinerea examenului
de licenta / proiectului de diploma / disertatie este creditatd cu 10 ECTS, fiind peste numarul
fixat In reglementarile nationale (standardelor ARACIS).
Toate disciplinele care se desfasoara pe mai mult de un semestru vor purta un indice roman
corespunzator includerii sale in planul de invatamant (Ex: Educatie fizica I, ...... Educatie
fizica IV).

10. PI pot contine informatii suplimentare specifice standardelor ARACIS.
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