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METODOLOGIE PRIVIND ELABORAREA GHIDULUI DE PRACTICA

PARTEA |I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1.
Proiectarea, organizarea si desfasurarea stagiilor de practica se desfasoara in conformitate cu:

e Legeanr. 1/2011, a educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legeanr. 258/2007, privind practica elevilor si studentilor;

e Ordinul nr. 3955 din 09/05/2008, privind aprobarea Cadrului general de organizare a
stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de masterat
si a Convenvenyie-cadru privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de
studii universitare de licenta sau masterat;

e PL-75-03,Procedura privind organizarea stagiilor de practica in cadrul programelor
de studii universitare de licenta si masterat” a Universitatii din Pitesti;

Art. 2.
Prezenta metodologie stabileste cadrul general de elaborare a ghidului de practica de specialitate
aferent programelor de studii universitare de licenta si masterat.

Art. 3.

Practica de specialitate este o0 componenta a procesului de invatamant din fiecare facultate si are ca
obiectiv fundamental completarea si verificarea cunostintelor teoretice acumulate, cu informatii si
aspecte privind desfasurarea efectiva, practica, a activitatilor in cadrul organizatiilor (societati
comerciale, institutii, etc.)

Art. 4.

Activitatea de practica inclusa in planul de invatamant este obligatorie si constituie conditie de
promovare. Durata acesteia este reglementata prin planul de invatamant pentru fiecare program de
studiu, cu respectarea normelor in vigoare.

Art. 5.

Efectuarea stagiului de practica trebuie sa permita studentilor:

e sd remarce care sunt activitatile derulate de catre organizatia unde isi desfasoara practica;

¢ sd cunoasca sistemul de conducere si functionare a organizatiei respective si a diferitelor sectoare
de activitate;

e sa poata face evaluari si aprecieri privind utilitatea si valoarea cognitiva practica a informatiilor
teoretice dobandite in facultate;

Pagina 3 din 9



METODOLOGIE PRIVIND Editia 1
ELABORAREA GHIDULUI DE
PRACTICA

Revizia 0
COD: MET -75-01

PARTEA A 11-A. CONTINUTUL GHIDULUI DE PRACTICA DE SPECIALITATE

Art. 6.

Conceptul de practica se delimiteaza prin douda dimensiuni sau directii: pe de o parte transferul
cunostintelor teoretico-aplicative dobandite in educatia academica, iar pe de altd parte
experimentarea acestora in acord cu evolutia pietei muncii, respectand legislatia nationala referitoare
la educatie in ansamblu, la protectia si securitatea muncii, la conduita in activitate si la practica
studentilor, integrand si norme generale specifice entitdtilor economice (firme sau institutii) care
devin bazele de derulare a stagiului de practica.

Art. 7.
In acest sens, Ghidul de practici contine cel putin urmatoarele precizari minimale:

(1) 1. Cadrul general de organizare a practicii de specialitate a studentilor, cuprinde:
+ date cu privire la cadrul legal de desfasurare a practicii de specialitate;
+ definirea termenilor specifici utilizati in documentele suport (ex. tutore, cadru didactic
supervizor, partener de practica, etc.);
+ alte aspecte privind practica de specialitate incluse in regulamentul intern al facultatii;

~
N
~

obiectivele generale ale stagiului de practica;
obiectivele specifice;
competentele ce se urmdresc a fi dobandite;
categoriile de parteneri eligibili desfasurarii practicii de specialitate, in functie de
specifiul programului de studiu;
ocupatii acceptate pentru tutori in functie de COR;
etapele ce se urmaresc in pregatirea si desfasurarea stagiului practicii de specialitate;
aspecte privind incheierea documentelor necesare;
precizari cu privire la indrumarea studentilor in practica de specialitate, incluzand si
drepturile si responsabilitatilor partilor (practicant, organizator de practica, partener de
practica, tutore, cadru didactic supervizor);
tematica practicii de specialitate;
mentini referitoare la durata practicii, forma, locul si modul de desfasurare a stagiului
practicii de specialitate;
(3) 111 Dosarul de practici, principalele documente specifice si activititi detaliate

Se detaliaza continutul documentelor ce se completeaza de student/masterand pe parcursul
perioadei de practicd in vederea realizarii obiectivelor propuse, a dobandirii competentelor
previzionate si a intocmirii dosarului de practica pentru sustinerea probei de verificare. In acest scop
se respecta procedura PL — 75 — 03 “Procedura privind organizarea stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licenta si masterat” .

FEEFE FEEE

¥

Pagina 4 din 9



METODOLOGIE PRIVIND Editia 1
ELABORAREA GHIDULUI DE
PRACTICA

Revizia 0

COD: MET -75-01

>

(4) Dosarul de practica al fiecarui student/masterand necesar sustinerii probei de verificare contine:
- adeverinta,
- caiet de practica,
- proiect de practica;
- raportul de practica ;
- certificat de participare (dupa caz);

A. Adeverinta, este eliberata de partenerul de practica si atesta efectuarea efectiva a practicii
in istitutia respectiva de catre practicant. (Anexa 5, PL — 75 — 03 ,,Procedura privind organizarea
stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si masterat™);

B. Caietul de practica (Anexa 2), se completeaza zilnic, cuprinzand in principal
urmatoarele:

a) detalierea activitatilor desfasurate (descrieri ale temelor abordate, insotite de schite,
scheme, tabele sau diagrame daca este cazul, rezultate ale unor demonstratii la care a participat
studentul/masterandul sau implicari in programe practice dezvoltate in cadrul locului de practica,
etc.) in corelatie cu tema convenita in prealabil de cadrul didactic supervizor si tutorele desemnat de
catre partenerul de practica unde se desfasoard aceste activitati,

b) competentele profesionale ce vor fi practic dobandite in raport cu cele anticipate
(programate) prin acordul comun dintre Universitatea din Pitesti si partenerul de practica dar si cu
respectarea celor inscrise in domeniul/programul de studii;

C) rezultatele concrete asteptate conform activitatilor desfasurate;

d) dificultatile intampinate (feedback-ul referitor la discipline, cunostinte si informatii
teoretice dobandite in cadrul Universitatii din Pitesti);

e) familiarizarea cu unele aspecte specifice sau particulare regasite la partenerul de practica,
referitoare la lucrul in echipa in diverse forme organizatorice (servicii, departamente, birouri etc.), la
elaborarea de strategii diverse, la alte aspecte in functie de specifiucl fiecarui program de studiu.

C. Proiectul de practica are urmatoarea structura cadru orientativa, adaptabila in functie de
specificul fiecarui program de studiu:

Sectiunea I-a — Prezentarea institutiei partenere de practica

In cadrul acestei sectiuni se are in vedere prezentarea entititii ale cirei documente sunt
analizate Tn vederea intocmirii proiectului de practica sau, dupa caz, despre care practicantul culege
informatii.

De principiu, se includ in cadrul acestei sectiuni: denumirea entitatii economice, obiectul de
activitate, descrierea organigramei, indicatori specifici temei alese, etc. Detaliile privind informatiile
incluse in aceasta sectiune sunt stabilite impreuna cu cadrul didactic suprevizor.

Sectiunea a II-a — Prezentarea detaliilor specifice proiectului de practica pe baza de analiza
a activitatilor desfasurate pe perioada de practica

In functie de specificul informatiilor abordate, fiecare cadru didactic supervizor stabileste
detaliile ce se includ in cadrul acestei sectiuni.
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D. Raportul de practica

Se detaliazd modul de completare al acestuia, dupa itemii mentionati in Anexa 3, PL — 75 —
03 ,,Procedura privind organizarea stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare
de licenta si masterat”.

(5) Practica de specialitate studentilor se organizeaza si se desfasoara pe baza de Conventii - cadru
privind efectuarea stagiului de practica conform procedurii PL — 75 — 03 ,Procedura privind
organizarea stagiilor de practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta §i masterat”.
Aceasta se include ca si anexa la Ghidul de practica. Conventiile - cadru privind efectuarea stagiului
de practica pot sa contina si elemente specifice fiecarei facultati.

(6) Obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele ce urmeaza a fi obtinute prin
stagiul de practicd, precum si modalitdtile de derulare a stagiului de practicd sunt descrise in
portofoliul de practica conform procedurii PL — 75 — 03 ,,Procedura privind organizarea stagiilor de
practica in cadrul programelor de studii universitare de licenta si masterat”.

(7)

e Se detaliaza clar si concis formele, criteriile §i modalitatile de evaluare a stagiului de practica
precum si creditele acordate acestei activitdti asa cum sunt prevazute in planul de invatamant al
programului de studiu la care este inmatriculat studentul/masterandul evaluat.

e Se va tine seama de faptul ca finalizarea activitatii de practicd se realizeaza prin proba de
verificare, ce se programeaza la sfarsitul stagiului de practica. Notarea studentului/masterandului se
face in urma evaluarii efectuata atat de catre cadrul didactic supervizor, dar si de partenerul de
practica (prin Portofoliul de practica).

PARTEA A l11-A DISPOZITII FINALE

Art. 8.
Prezenta metodologie s-a analizat si aprobat in sedinta Consiliului de Administratic din data
de.ovrriieiiiiien, , validat in sedinta Senatului Universitatii din Pitesti in data de..............ccceeeeene. ,

intrand 1n vigoare dupa semnarea acesteia de catre persoanele imputernicite.
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ANEXA 1

Nr. inregistrare
secretariat facultate

FACULTATEADE...ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiinnnnee
DEPARTAMENTUL...iiuiiiiiiiiiiiiiiiiniieriennienienes

Avizat, Aprobat,
Responsabil de practica Decan

Subsemnatul..............coooiiiiiiiiii, , student/ masterand la Facultatea...........................

Programul de studiuu..................ooooiiii. Jdnanul .................. , va rog sa-mi aprobati
efectuarea stagiului de practica la compania/inStituia. ...........ccooeiiiiiiiiiiiiiiiiii e, din
(TG 1T ) PN

Solicit aceasta MLruCAt (IMOTIVEIR)......c.eiiiiiiiieii it

Mentionez ca domeniul de activitate al companiei/inStitufiel ESte........ccvvrvreiveererriieereeniieenne si sunt
asigurate conditiile pentru acumularea competentelor prevazute in Programa analiticd/Fisa disciplinei

de practica.

Data, Semnatura,
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ANEXA 2
CAIET DE PRACTICA
(model)

SAPTAMANA I
ZIUA 1 (DATA) ...... oo,
NUMAR DE ORE

REZULTATE OBTINUTE (abilititi si cunostinte dobandite, texte redactate, documente
completate, capitole din lucrarea finala de practica etc.)

DIFICULTATI INTAMPINATE (feedback-ul referitor la discipline, cunostinte si informatii
teoretice dobandite in institutia academica)
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OBSERVATII (referitoare la activitatile desfasurate, la rezultatele obtinute, la transferul si

experimentarea de cunostinte, documente, informatii necesare etc.)
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