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Anexa la Regulamentul de intocmire a Statelor de functii Cod: PO-CMCPU-01
pentru activitatile didactice Editia: 1 1
Revizia: 1 1

PROCEDURA:

Acoperirea activitatilor didactice in regim de
suplinire posturi vacante prin cumul/plata cu ora

Regulamentul de intocmire a Statelor de functii pentru activitatile didactice
a fost aprobat in Sedinta Senatului din 06.09.2012, iar prezenta procedurd in sedinta Senatului din
data de 28.09.2012.
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1. SCOPUL PROCEDURII

Procedura stabileste modul in care se realizeaza acoperirea temporara a posturilor didactice
vacante, rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora in cadrul Universitatii din Pitesti.

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este utilizata de catre decan si directorul de departament pentru a stabili modul in care
se acopera temporar activitati didactice in regim de plata cu ora.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legea nr. 1/2011 — Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare.

3.2. Legea nr. 284/2010 - LEGE-CADRU nr. 284 din 28 decembrie 2010
privind salarizarea unitara a personalului platit din fonduri publice.

3.3.  Ordinul MEdCT nr. 1350/2007 - Ordin pentru aprobarea metodologilor de calcul al
drepturilor salariale care se acorda personalului didactic incadrat pe funciiile din anexele la
OG nr. 11/2007.

3.4. Legea nr. 63 din 10 mai 2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului
didactic si didactic auxiliar din invatamant cu modificarile si completarile ulterioare, anexa 5
art. 10, alin. 4.

3.5. Regulamentul de intocmire a statelor de functiuni pentru personalul didactic aprobat in
sedinta Senatului din data de 06.09.2012.

4. DEFINITII S| ABREVIERI

4.1. Termeni si definitii

44.1 Temporar — perioada de timp limitata la un an universitar sau semestru universitar.
442 Cadru didactic asociat — personal didactic angajat pe perioada determinata.

4.2. Abrevieri
CF — Consiliul Facultatii
CMCPU — Centrul pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare
MEdCT — Ministerul Educatiei Cercetarii i Tineretului
upP — Universitatea din Pitesti

5. CONTINUT

5.1. Conditii preliminare

5.1.1 Dupa intocmirea Statelor de functii, directorul de departament va convoca sedinta de
departament si va anunta membrii departamentului despre situatia posturilor din Statele de
functii care sunt vacante, rezervate sau temporar vacante si care pot fi acoperite temporar
in regim de plata cu ora.

5.1.2  Membrii departamentului pot face propuneri / autopropuneri pentru preluarea activitatilor
didactice din posturilor didactice vacante, rezervate sau temporar vacante.

5.1.3  Activitatile didactice din posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante pot fi
acoperite temporar de catre:
a) personalul didactic titular din UP;
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b) personal didactic asociat (cadre didactice ale UP pensionate pentru limitd de varsta,
cadre didactice invitate sau specialisti).

514 In UP poate functiona personal didactic asociat pentru urmatoarele functii: asistent
universitar, lector universitar / sef de lucrari, conferentiar universitar si profesor universitar.

5.1.5  La acoperirea activitdtilor didactice se va tine seama de competentele detinute de
persoana propusa.

5.1.6  Nu pot efectua activitati didactice la plata cu ora persoanele care au fost inlaturate din
Invatamant printr-o hotarére judecdtoreascd definitivd de condamnare penald sau
persoanele care au fost condamnate penal.

5.2. Acoperirea activitatilor didactice de catre personalul didactic titular

52.1  Numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora unui cadru didactic, indiferent de
institutia n care se efectueazad activititile didactice nu poate depasi norma didactica
minima.

522  Calcului tarifului in regim de plata cu ora se face prin raportarea la valoarea N a salariului
corespunzator postului si vechimii cadrului didactic care sustine orele, unde N reprezinta:
a) N =28 pentru orele sustinute din postul de profesor univ.;

b) N =32 pentru orele sustinute din postul de conferentiar univ.;
¢) N =40 pentru orele sustinute din postul de sef de lucrari / lector univ.;
d) N =44 pentru orele sustinute din postul de asistent univ..

52.3  n situatia in care un cadru didactic titular efectueaza activitati didactice in regim de plata
cu ora din mai multe posturi, indiferent de numarul de ore cu care sunt incarcate
respectivele posturi, norma didacticd saptamanald formatd din fractiuni de post se
calculeaza astfel:

Ny N N,

8 10 0]

unde: N1 — numar de ore sustinute din postul de profesor; N, - numér de ore sustinute din
postul de conferentiar; N3 - numar de ore sustinute din postul de sef de lucréri / lector; N4-
numar de ore sustinute din postul de asistent.

5.2.4  Calculul normei didactice de la punctul 5.2.2 are in vedere orele dintr-un an universitar
intreg, indiferent de distributia lor in cele doua semestre si se referd doar la orele didactice
desfasurate in timpul semestrelor.

52.5 Cadrele didactice titulare pot sustine activitati didactice de predare (cursuri si aplicatii) in
regim de plata cu ora din posturi avand aceeasi functie didacticd sau dintr-o functie
inferioara. Sustinerea de ore din posturile superioare se poate face numai daci cadrul
didactic detine diploma de doctor si indeplineste standardele minime aferente postului.

52.6  Activitafile legate de indrumare lucrari de licenta sau disertatie si cele legate de alte
activitati in interesul invatamantului, nu vor fi platite in regim de plata cu ora, ci vor fi
prevazute in Fisa postului didactic.

5.2.7 Activitatea de examinare pentru programele de studii cu frecventd redusa, aferentd
disciplinelor sustinute in regim de plata cu ora va fi platita, in acelasi regim, cadrelor
didactice care efectueaza examinare astfel:

Norma didactica saptamanala = % +
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a) pentru fiecare student participant se va acorda cate 20 minute, timp care cuprinde
examinarea si incheierea situatiei scolare;

b) tariful orar se calculeaza prin: raportarea salariului pentru norma didactica, pentru
fiecare cadru didactic examinator;

c) plata se efectueaza numai dupa incheierea sesiunilor gratuite (examinarea | si Il),
ludndu-se in calcul doar studentii care s-au prezentat la cel putin una dintre sesiuni;

d) acelagi mod de calcul se pastreaza si pentru plata participarii la examenele in sesiunile
de reexaminare.

Cadrele didactice care au functia de asistent universitar si nu sunt doctori potrivit
prevederilor legale pot sustine, la plata cu ora pentru programele de studii de licenta, doar
activitati didactice de aplicatii:

a) seminar;

b) proiect;

c) lucrari practice si de laborator;

d) practica pedagogica, productiva si de cercetare stiintifica.

Activitatile ce nu pot fi cuprinse in posturile didactice, care se desfasoara in concordanta
cu hotararea conducerii facultatii / departamentului, in afara programului de lucru aferent
functiei de baza a personalului angajat, pot fi salarizate prin plata cu ora la un tarif calculat
prin raportarea salariului pentru norma didactica.

Nu pot efectua activitati didactice la plata cu ora cadrele didactice care beneficiaza:

a) de concediu fara plata,

b) de concedii platite (acordate cu aprobarea senatului universitar pentru: finalizarea de
cercetari, tratate, studii cuprinse in programele de cercetare sau pentru redactarea
tezei de doctorat sau lucrari in interesul invatdmantului pe baza de contract de
cercetare sau de editare),

c) de concediu pentru cresterea copilului.

Cadrele didactice titulare pot acoperi la plata cu ora activitati didactice la orice facultate din
cadrul UP, cu acordul membrilor departamentului care gestioneaza programul de studii.

Personalul didactic care indeplineste prin cumul(magistrati, medici etc.), pe langa functia
de baza cu norma intreaga, o alta functie, au dreptul la concediul de odihna numai pentru
functia de baza, iar pentru functia prin cumul i se va acorda implicit concediu fara plata,
pentru perioadele de concediu de odihna ale personalului didactic cu functia de baza la
universitate.

Acoperirea activitatilor didactice de catre personalul didactic asociat

Cadrele didactice asociate conducatoare de doctorat pensionate la limitd de varsta pot
desfagura activitati de coordonare a studentilor doctoranzi la plata cu ora, pana la varsta
de 70 de ani, pentru un numar de maximum 0,5 ore conventionale pe saptamana pentru
fiecare student doctorand, dar nu mai mult de 5 ore conventionale in anul universitar 2012-
2013 si 4 ore conventionale in anul universitar 2013-2014. Pentru continuarea activitatii vor
depune o cerere adresata rectorului.

Cadrele didactice pensionate pot desfasura activitati la plata cu ora dupa implinirea varstei
de 65 de ani, dar nu mai mult de 70 de ani, pe baza de cerere adresata departamentului gi
facultatii, cu aprobarea Senatului pentru continuarea de activitati in regim de plata cu ora.

b
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Cadrele didactice asociate pot participa la activitati didactice in regim de plata cu ora doar
daca aceste activitati nu pot fi acoperite de catre cadrele didactice titulare.

Cadrele didactice asociate care solicitd sa acopere activitati didactice in regim de plata cu
ora, altele decat cele de coordonare la doctorat, vor depune un dosar care trebuie si
contina si sa fie reactualizat ori de cate ori este cazul:

a) cerere, conform model anexat Cerere tip privind suplinirea in regim de plata cu ora,
Formular Cod: PO-CEACPU-01-01 Ed. 1, Rev. 1,

b) curriculum vitae semnat(va cuprinde obligatoriu adresa de e-mail pentru
corespondenta), model european;

c) memoriu de activitate;

d) lista de lucrari publicate, in ultimii cinci ani;

e)  copii dupa 2 — 3 lucrari relevante;

f) copie dupa diploma de doctor, conformd cu originalul sau adeverintd student-
doctorand, pentru cei care se incadreaza conform dispozitiilor art. 164, art. 290 si 301
din Legea nr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

g) copie dupa actul de identitate, conforma cu originalul;

h)  adeverinta de la locul de munca cu acordul institutiei pentru cumul de activitati/copie
dupa decizia de pensionare si talonul de pensie;

i) adeverinta medicala din care sa rezulte ca este apt medical pentru desfisurarea
activitatilor didactice;

) extras de cont de card bancar la institutiile bancare agreate(BCR, BRD, BANCPOST,
RAIFFEISEN, ING, TRANSILVANIA, ALPHA BANK, UNICREDIT, VBBU/Volksbank)
pentru efectuarea platilor;

k)  dovada privind formarea in domeniul pedagogic;

)] alte documente, in copie, care dovedesc competentele detinute.

Criteriile minimale si standardele sunt stabilite de facultate / departament pentru fiecare
functie didactica.

Dosarul va fi depus la directorul de departament si va fi analizat pentru a stabili gradul de
indeplinire a standardele stabilite la pct. 5.3.4, iar apoi il va supune aprobarii CF.

Dupé obtinerea avizelor, dosarul se fnainteaza la Comp. Juridic pentru verificarea
conditiilor legale si la Serviciul Organizare Resurse Umane - Salarizare pentru incheierea
formelor legale de emitere a deciziei individuale, cu privire la desfasurarea activitatilor
didactice in regim de plata cu ora in anul universitar curent

Suplinirea in regim de plata cu ora se face printr-o decizie colectiva emisa de catre
Rectorul Universitatii din Pitesti.

6. RESPONSABILITATI

6.1

6.2

Senatul are urmatoarele responsabilitdti si competente legate de prevederile prezentei

proceduri:

a) aproba propunerile pentru persoanele care vor acoperi activitatile didactice din posturile
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante in regim de plata cu ora.

CF are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) avizeaza propunerile pentru acoperirea activitatilor didactice in regim de plata cu ora din
posturile didactice vacante, rezervate sau temporar vacante in baza propunerilor venite
de la directorul de departament.



6.4

6.5

6.6

UNIVERSITATEA DIN PITESTI WwWw.upit.ro

Directorul de departament are urmatoarele responsabilitati si competente:

a) aplica prevederile procedurii;

b) primeste si analizeaza propunerile pentru acoperirea activitatilor didactice din posturilor
didactice vacante, rezervate sau temporar vacante;

c) transmite propunerile cu persoanele care urmeazi sa desfagoare activitati in regim de
plata cu ora spre avizare CF, Senatului si Rectorului:

d) transmite dosarele depuse de cadrele didactice asociate la Comp. Juridic si la Serviciul
Organizare Resurse Umane - Salarizare.

Comp. Juridic are urmatoarele responsabilitati si competente:
a) verifica conditiile legale privind angajarea in regim de plata cu ora.

Serviciul Organizare Resurse Umane - Salarizare are urmatoarele responsabilitati si

competente:

a) intocmeste actele necesare incadrarii in regim de plata cu ora, respectiv redacteaza
deciziile privind suplinirea in regim de plata cu ora.

Rectorul UP are urmétoarele responsabilitati si competente:
a) emite decizii de suplinire in regim de plata cu ora.

7. DISPOZITII FINALE

7.1 Aprobarea modificarii prezentei proceduri este de competenta Senatului universitar.

72 Prezenta procedura intra in vigoare din momentul aprobérii in Senatul UP.

7.3 Verificarea modului in care se aplica prezenta procedura se realizeaza de catre CEAPU.

8. ANEXE

8.1 Cerere tip privind suplinirea in regim de plata cu ora, Formular Cod: PO-CMCPU-01-01 Ed.
1, Rev. 1

8.2 Declaratie privind situatia orelor efectuate in regim de “PLATA CU ORA” in
luna anul 201 Formular Cod: PO-CMCPU-01-02 Ed. 1, Rev. 0.

8.3 Grila salarizare activitati didactice desfasurate in regim de plata cu ora.

PRESEDINTELE SENATULUI
Pr. Conf. univ. dr. Nicolae BRINZEA
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GRILA SALARIZARE ACTIVITATI DIDACTICE DESFASURATE IN REGIM DE PLATA CU ORA

ani

ani

ore

COD | CODFUNCT FUNCTIA DIDACTICA LIMINF | LIMSUP
A1 DI100004 ASISTENT UNIVERSITAR 3
A10 | DIO0004 ASISTENT UNIVERSITAR 40 99
A2 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 3 6
A3 DI100004 ASISTENT UNIVERSITAR 6 10
A4 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 10 15
A5 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 15 20
A6 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 20 25
A7 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 25 30
A8 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 30 35
A9 DI00004 ASISTENT UNIVERSITAR 35 40
C1 DI100002 CONFERENTIAR UNIV. 6 10
Cc2 DI00002 CONFERENTIAR UNIV. 10 15
C3 DI100002 CONFERENTIAR UNIV. 15 20
C4 DI00002 CONFERENTIAR UNIV. 20 25
C5 DI100002 CONFERENTIAR UNIV. 25 30
C6 DI100002 CONFERENTIAR UNIV. 30 35
C7 DI00002 CONFERENTIAR UNIV. 35 40
C8 DI00002 CONFERENTIAR UNIV. 40 99
L1 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 3 6
L2 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 6 10
L3 DI100003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 10 15
L4 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 15 20
LS DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 20 25
L6 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 25 30
L7 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 30 35
L8 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 35 40
L9 DI00003 SEF LUCRARI /LECTOR UNIV. 40 99
P1 DI00001 PROFESOR UNIVERSITAR 10 15
P2 DI100001 PROFESOR UNIVERSITAR 15 20
P3 DI00001 PROFESOR UNIVERSITAR 20 25
P4 DI100001 PROFESOR UNIVERSITAR 25 30
P5 DI100001 PROFESOR UNIVERSITAR 30 35
P6 DI00001 PROFESOR UNIVERSITAR 35 40
P7 DI100001 PROFESOR UNIVERSITAR 40 99

*Aplicarea si respectarea prevederilor Legii 284/2010, Legii 285/2010, Legii nr. 63/2011, Legii 283/2011 si
Legii nr. 1/2011



- Ministerul Educatiei, Cercetarii si Tineretului
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] dinddata de: .vvnvnmmmneami s

PRESEDINTE SENAT,

Rezolutie,
Pr. Conf. univ. dr. Nicolae BRANZEA
P NI~ W R W =M. - D | Rezultatul VOtu'ui nominal
RECTOR, deschis din SENAT,
Prof. univ. dr. lonel DIDEA Numér voturi pentru :
Numar voturi contra :
Domnule Rector,
Subsemnatul, avind functia didacticd de?.
in Facultatea ,departamentul

solicit, in conformitate cu art. 289 (3) din Legea 1/2011 a educatiei nationale, aprobarea pentru continuarea
activitdtii in regim de plata cu ora dupd pensionare, in functia didacticd pe care o defin in prezent.

Mengionez cd la data de am implinit varsta de 65 de ani..
Data Semndtura
Membrii departamentului in sedinta dindatade
au luat act de cererea formulata si au hotarat, prin vot deschis, ca n sedinta Consiliului Facultatii
sa sustina

s& nu sustina
mentinerea solicitantului ca titular in catedra
Se mentioneazd c& in Registrul cu procese verbale ale sedintelor departamentului sunt
consemnate argumentele care au fundamentat votul exprimat in departament.

Director de departament

Semndtura

Tn sedinta Consiliului din data de
Facultatii: - 0 U e R ey Tl e R e T
au fost luate in discutie cererea de mai sus si punctul de vedere exprimat de membrii departamentului gi
prin vot nominal deschis® membrii Consiliului Faculttii
si-au dat acordul

nu si-au dat acordul
pentru mentinerea solicitantului ca titular.

DECAN,

Semnatura

' profesor universitar / conferentiar universitar
2 Se anexeaza Tabelul nominal al membrilor Consiliului Facultatii cu optiunea exprimata (DA/NU) ;

Pag.1/1
Emitent: Victor BRATU, Serv. ORUS
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in cazul in care solicitantul are varsta mai mare de 65 de ani, cererea este luata in considerare numai dac solicitantul a primit in prealabil aprobarea Senatului pentru activitatii de predare in regim PO

UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Targu din Vale, 1, 110040-Pitesti, Romania
Tel./Fax: +40 348 453 102/123; CIF 4122183 http://www.upit.ro

NES i dindataides s i s et

Activitatea didactica propusa in catedrd pentru suplinire

Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului

Rezolu;ie, ( se completeazd numai dupa aprobarea statelor de functii):
; Disciplinele Nr.ore conv. /sdpt.
Nr. |Nr. ﬂfe[u[ (ve completeazd numai in cazul in care se acordd fractiunidin | Sem. ] Sem. IT

................................................. crt. postu[uz post. In cazulacorddrii integrale a postului se consemneazd [ [
numai procentul 100%) curs | apl | cdrs | -ap
RECTOR,
Prof.univ. dr. lonel DIDEA
DOMNULE RECTOR,
SHOSOMBABUL, . . oo s vsrvwmen v s sl s B i vl avind  functia de bazd la!

..........

............................... unde sunt incadrat in functia de ........................

vd solicit cfe@fa;urarea unor activitdti de predare prin suplinire, pe un post / ore din postun

didactice vacante in Statul de Functii ale Departamentulisi. .....................co..oevevne..
V0 FUCHIEEEOA Bl s s - s v 53 s53008 13 3 5 it v msmamn s 408 birimrie
Precizez cd:
- sunt absolvent din anul........ al studiilor universitare de lungd duratd in domeniul
W= R L e e z
- sunt cfoctor zfm anu[ ...... e F e ARG SRR 2
- in cursul anului / anilor universitar (i) ...............coocoeuni. am fost incadrat
in calitate de cadru didactic titular/asociat la
o SRR D Gege L i B la disciplina /
YISEIPUIDIG. . 1 s smonen 5755 smvimvnin's SN o VR Bois L A4 st S KRRBIE 4 TR o h bl

........................................................................................

anexez dosar personal’ initial/actualizat pentru asociere in regim de pllzta cu ora,
aprobat de Universitatea din Pitegti gi declar pe propria rdspundere cd nu depdgesc
norma  didacticd minimd stabilita de art. 288, alin. (1) din Legea Educatiei
Nationale in vigoare.

Mentionez cd am luat cunostintd §i sunt de acord cu conditiile de platd.
Data, Semndtura,

au luat act de cererea formulata si de continutul dosarului si au hotarat, prin vot deschiss,

Membrii n sedinta din data de
departamentului

Tn sedinta Consiliului Facultatii de din data de
au fost luate in discutie cererea de mai sus si punctul de vedere exprimat de membrii departamentului si

Director de departament

Semnatura

prin vot deschis membrii Consiliului Facultatii

si-au dat acordul :I nu si-au dat acordul l:l

pentru desfdsurarea de activititi didactice in regim de suplinire / cadru didactic asociat

DECAN,

Semnaétura

' Se mentioneazd numele institutiei;
2 Contmutul dosarului este stabilit conform cerintelor postului si sistemului de salarizare in regim de plata cu ora
3 se mentioneaza rezultatul votului si activitatile didactice pentru care s-a acordat votul de aprobare

Formular Cod: PO-CEACPU-01-01, Ed.1, Rev. 0

SUPLINIRE [N REGIM DE PLATA CU ORA




UNIVERSITATEA DIN PITESTI
Facultatea
Departamentul/Centrul

DECLARATIE
privind situatia orelor efectuate in regim de “PLATA CU ORA’
in luna anul 201__
Subsemnatul cu functia de baza la
Departamentul <=t Intreprinderea / institutia

prin prezenta declar orele efectuate in regim de “PLATA CU ORA”, conform
cererii si statului de functii aprobate, astfel:

Felul . Activitatea s e Data
sinr. : s?:n;:m:iliz Disciplina efectuata® Beneficiarul activitafii efectuarii Int::;;lul
postului curs’ [aplicatii Facultatea an/grisgr orelor
TOTAL ORE EFECTUATE Se confirma realitatea si exactitatea datelor
- = din prezenta declaratie
din care in 9
postul nr.” [ felul postului’ SEMNATURI
LICENTA
DECAN,
DIRECTOR
DEPARTAMENT/
CENTRU,
MASTER
DECLARANT,

! Conform postului din Statul de Functii al catedrei
2y - vacant, S- suplinire titular (plecat,bolnav etc), cu mentionarea numelui titularului
C- curs; S-seminar; L- laborator; P- proiect; F.R- examen la frecventa redusa ;
* Intervalul orar: de la ora — la ora.
Pentru activitatea de curs se vor consemna orele fizice
® Numarul corespunzator pozitiei din Statul de functii;
7 Prof - profesor univ.; Conf. — conferentir univ.; Lect/S.L. — Lector univ. /Sef de lucrari; As — asistent univ.; Prep — preparator univ.
Formular Cod : PO-CEACPU-01-02, Ed. 1, Rev. 0



