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1. SCOPUL REGULAMENTULUI

Prezentul regulament stabileste principiile si modalitatile de realizare a activitatilor de
initiere, aprobare, monitorizare si evaluare periodica a programelor de studii la invatdimantul cu
frecventd redusd, cu scopul de a le imbunétiti continuu si de a verifica conformitatea activitatilor
desfasurate cu cerintele privind asigurarea calitatii serviciilor educationale in cadrul Universitatii
din Pitesti.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prevederile prezentei proceduri se aplicd in cadrul Centrului IFR al Universitatii din Pitesti.
3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Externe

= Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

= OUG nr. 75/2011 pentru modificarea si completarea OUG nr. 75/2005 privind
asigurarea calitatii educatiei;

= H.G. nr. 1011/2001 privind organizarea si functionarea invatdimantului la distantd si cu
frecventa redusa in institutiile de Invatamant superior;

= H.G. 1418/2006 pentru aprobarea Metodologiei de evaluare externa, a standardelor, a
standardelor de referinta si a listei indicatorilor de performanta a ARACIS;

= Ordinul 3617/2005 privind aplicarea Sistemului European de Credite Transferabile
(European Credit Transfer System — ECTS);

= Ordinul nr. 6251/2012 al MECTS — Regulament-cadru privind organizarea, desfagurarea
si normarea activitatilor didactice la formele de invatamant la distanta si cu frecventa redusa la
nivelul Invatamantului superior.

3.2. Interne

- Carta Universitatii;

- Manualul calitatiit UPIT-MC-02;

- Regulament de organizare si functionare Centru IFR.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

CMCPU - Centrul pentru Manacementul Calitatii si Programe Universitare
IFR - invitimant cu Frecventi Redusi
CIFR - Centrul pentru invitimant cu Frecventi Redusi
CEAC-C - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Centrului IFR
CEAC-P - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul Programului de
studiu
ARACIS — Agentia Romani de Asigurare a Calititii in Invitimantul Superior

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

Conform metodologiei ARACIS, un program de studiu consta in totalitatea activitatilor de
proiectare, organizare, conducere §i realizare efectiva a predarii, invagarii si cercetarii dintr-un
domeniu, care conduce la obtinerea unei calificari universitare.

In cadrul Centrului pentru Invitimant cu Frecventd Redusd se organizeazi in prezent
numai programe de studii universitare de licenta, la urmatoarele specializari din cadrul Facultatii
de Stiinte Economice si Facultatii de Drept si Stiinte Administrative:

- Contabilitate si Informatica de Gestiune;

- Economia Comertului, Turismului si Serviciilor;

- Finante si Banci;

- Management;

- Drept.

Programul de studiu IFR este identic cu cel de la forma de invatamant cu frecventa si
constd in urmatoarele componente:

- Planurile de invatdmant anuale formate din toate disciplinele, repartizate pe semestre i
avand ponderi exprimate in credite de studiu transferabile;

- Figele de discipline si Calendarele disciplinelor;

- Organizarea studentilor pe formatii si coordonarea lor de cétre personalului didactic pe
parcursul intregii perioade de realizare a programului;

- Respectarea calitatii serviciilor educationale.

5.1. Initierea programelor de studii

Initierea unui program de studii presupune o argumentatie solidd bazata pe cerintele de pe
piata muncii zonald, nationala sau ale Uniunii Europene. Alte motivatii de initiere a unui program
pot fi legate de aparitia unor noi proiecte economico-sociale, legi, standarde si normative care
solicitd un personal pregétit in domeniu.
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Pentru initierea unui program de studii IFR, prima conditie este ca el sd fie acreditat la
forma de invatamant cu frecventd. De asemenea, Centrul IFR trebuie sa dispuna de logistica
corespunzatoare si de cadre didactice pregatite pentru sustinerea disciplinelor incluse in planurile
de invatamant.

Etapele initierii programelor de studii:

a. Directorul Centrului IFR, in colaborare cu Decanul Facultatii si cu Directorul
Departamentui care organizeaza programul de studii la forma de invatamant cu frecventa,
prezintd Senatului motivatia infiintarii programului de studii IFR, domeniul in care se Incadreaza,
departamentul implicat;

b. Se constituie o Comisie din cadre didactice din universitate, competente in
domeniul programului si coordonatd de directorul de program, avand sarcina de a intocmi
Dosarul programului de studiu pentru IFR, care sa contind: planurile de Invatimant, fisele
disciplinelor din programul de studii, lista personalului didactic si baza materiala disponibila;

c. Dosarul programului de studii IFR este supus aprobarii Consiliului Facultatii
organizatoare §i Consiliului Centrului IFR, dupa care este discutat si supus aprobarii Senatului
Universitatii;

d. Centrul IFR, impreund cu Departamentul care organizeaza aceastd specializare la
invatamantul cu frecventd, intocmesc Raportul de autoevaluare, care se 1naintcazd Agentiei
Romane de Asigurarea Calitatii in Invatimantul Superior — ARACIS, in vederea autorizarii
programului de studii IFR;

e. In cazul unui aviz favorabil al ARACIS, Centrul IFR si facultatea organizatoare
vor include programul de studii in oferta educationald a universitatii $i vor urmari promovarea
lui prin mijloace de marketing moderne.

5.2. Monitorizarea si evaluarea programelor de studii

Fiecare program de studii acreditat este coordonat de un Director de program, care trebuie

sd intruneasca urmatoarele conditii:

- sa fie titular al Universitatii;

- sa aibad competente in domeniul programului;

- sa fie aprobat de citre Consiliul departamentului care organizeaza programul.

Directorul de program este membru al Consiliului Centrului IFR.

Pe parcursul deruldrii programului de studiu, Consiliul IFR, CEAC-P si Directorul de
program au obligatia de a monitoriza si de a evalua periodic programul, in vederea Tmbunatatirii
continue a calitatii §i a atragerii unui numar cat mai mare de studenti.
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a. Planurile de invatamant la FR pentru toate disciplinele, coincid cu cele de la forma
de invatamant cu frecventa si cuprind: disciplinele, numarul de ore de activitati didactice directe
cu studentii (acelasi cu cel de la invatamantul cu frecventd), ponderile disciplinelor exprimate
prin credite de studiu transferabile si forma de examinare.

b. Consiliul IFR, in colaborare cu Departamentul, intocmeste lista cadrelor didactice
care participd la programul de studii si stabileste titularii de discipline, aceiasi din programul de
studii cu frecventa;

c. La inceputul fiecarui an universitar, in cadrul Consiliului Centrului IFR se vor
analiza Fisele disciplinelor, pentru a vedea daca timpul alocat studiului individual si cel alocat
activitatilor didactice curente se incadreaza in limita precizatd de ARACIS pentru respectivul
domeniu in ceea ce priveste numarul de ore pentru un semestru cu 14 saptimani didactice si
minim 3 saptdmani de sesiune; in caz contrar, membrii Consiliului vor stabili disciplinele la care
urmeaza a se face modificari, corecturi ale Fiselor disciplinelor.

d. Monitorizarea fiecarui Program de studii se realizeaza anual de catre Centrul IFR,
prin intermediul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii de la nivelul unui program de
studiu CEAC-P, in colaborare cu facultatea si departamentul care organizeaza programul, avand
in vedere urmatoarele:

- Evaluarea performantelor coordonatorului de disciplind din partea studentilor IFR;

- Evaluarea activitatii dinactice din partea studentilor IFR pentru personalul didactic
implicat 1n activitatile de seminar, laborator, proiect;

- Evaluarea activitatii didactice din partea colegilor;

- Autoevaluarea;

- Monitorizarea activitatilor de seminar, laborator si proiect la forma IFR,;

- Auditul modului de desfasurarea al activitatilor;

- Urmarirea actualizarii periodice a materialelor de studiu;

- Verificarea respectarii procedurilor i programelor specifice proceselor educationale
prin intermediul auditurilor interne de calitate.

Principalele etape pentru evaluarea anuald a planurilor de invatamant si a fiselor
disciplinelor sunt:

- Stabilirea si aprobarea Comisiei de evaluare a planurilor de invdtdimant si a figelor
disciplinelor pentru fiecare program de studiu. Comisia este constituitdi din CEAC-P plus
Directorul Centrului IFR.

- In cazul in care Comisia a constatat ci este necesara revizuirea Planului de invatimant,
se va stabili perioada de revizuire a planurilor de invatimant si a figelor de disciplina.

- Desfagurarea efectiva a revizuirii planului de invatamant si a figelor de disciplina.
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- Identificarea oportunitatilor de modificare/imbundtitire a calitatii activitatii
educationale, din analiza chestionarelor de evaluare.

- Intocmirea unui Raport care si contini constatirile Comisiei si care si fie supus spre
aprobare Consiliului Centrului IFR si Consiliului Facultatilor care organizeazd programe de
studiu IFR;

- Pe baza constatdrilor din Raportul de evaluare, se vor lua masurile necesare de
modificare a documentelor si de aplicare in practicd, incepand cu anul universitar urmator.

5.3. Revizuirea planurilor _de invatamdnt si_a_fiselor disciplinelor are ca scop

consolidarea programelor de studii existente prin actualizarea cunostintelor curente referitoare la
cele mai bune practici §i identificarea celor mai noi resurse de invatare justificate pentru
dezvoltare 1n cadrul facultatii. La revizuire se vor avea in vedere competentele finale ce trebuie
asigurate absolventilor, opiniile studentilor exprimate cu ocazia evaludrilor periodice si opiniile
angajatorilor. Se va urmari ca planurile de invatdmant sid fie compatibile cu planurile de
invatamant similare din tara si strainatate.

Revizuirea va trebui sa fie in concordantd cu normele ARACIS 1in special: includerea
disciplinelor fundamentale, de domeniu, de specialitate, relevante si complementare recomandate
de comisiile de specialitate, succesiunea logica a disciplinelor in functie de modul de introducere
a cunostintelor de baza, analiza continutului fiselor disciplinelor pentru evitarea suprapunerilor
pentru a asigura studentului competentele declarate prin misiunea de invatamant.

Se va urmari incadrarea corespunzitoare, ca numar de ore si pondere a disciplinelor
fundamentale, de domeniu, de specialitate, relevante, complementare precum si a disciplinelor
obligatorii, optionale si facultative incluse in planul de invataimant.

Se va respecta numarul total de ore, avand in vedere durata stagiilor de practica precum
si distribuirea echilibratd a orelor pe semestre si intre anii de studiu; numarul de credite aferente
unei discipline trebuie sé fie corelat cu volumul de munca depus de student.

Se va verifica dacd este specificat numarul de ore pentru activitatile cu studentii §i
numarul de ore necesare pregatirii individuale a studentului;

Se va urmari respectarea in Orarele semestriale de la IFR a numarului de ore alocat
activitatilor directe de la invatamantul cu frecventa.

Planul de invatamant revizuit devine operational din anul universitar urmator.

Imbunatitirea permanenta a calitatii planurilor de Tnvatamant si a fiselor disciplinelor ce
se deruleaza in cadrul Centrului IFR implica respectarea concluziilor monitorizarii acestora la
forma de invatamant cu frecventa, la nivelul departamentelor si a facultatilor implicate.

Monitorizarea presupune inregistrarea unor indicatori privind modul cum se desfagoara
procesele educationale in cadrul programului de studiu, pentru depistarea si rezolvarea la timp a
tuturor problemelor. Monitorizarea implica, de asemenea, si realizarea anuald a auditului de
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calitate pentru verificarea respectdrii procedurilor si standardelor specifice proceselor
educationale.

6. RESPONSABILITATI

Directorul Centrului IFR, Decanii Facultitilor si Directorii departamentelor care
organizeaza programe de studiu la forma cu frecventa fomuleza motivatia Infiintarii unui program
de studiu IFR.

Comisia de cadre didactice universitare, cu competente in domeniul programului de
studiu, coordonatd de Directorul de program, intocmeste Dosarul programului de studiu care
cuprinde: planurile de invatamant, fisele disciplinelor din programul de studiu, lista personalului
didactic si baza materiala disponibila.

Centrul IFR fmpreund cu departamentul care organizeazd programul de studiu la
forma cu frecventd intocmesc Raportul de autoevaluare, in vederea transmiterii citre ARACIS.

Directorul de program de studiu IFR, Consiliul IFR si CEAC-P au obligatia de a
monitoriza si evalua periodic programul de studiu in ceea ce priveste structura planurilor de
invatamant, a figselor de disciplind, a calendarelor disciplinelor. De asemenea, au responsabilitate
in: evaluarea performantelor coordonatorului de disciplind din partea studentilor IFR; evaluarea
activitatii dinactice din partea studentilor IFR pentru personalul didactic implicat in activitatile de
seminar, laborator, proiect; evaluarea activitatii didactice din partea colegilor; monitorizarea
activitatilor de seminar, laborator si proiect la forma IFR; auditul modului de desfasurarea al
activitatilor; urmarirea actualizarii periodice a materialelor de studiu.

7. ANEXE
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8.LISTA DE DIFUZARE

LISTA DE DIFUZARE

regulamentului privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodica a

programelor de studii

la forma de invatamant cu frecventa redusa din cadrul Universititii din Pitesti

Nr. Facultate/ Nume prenume Data |Semnatura Data Semnatura
Compartiment primirii retragerii
1. | Prorector pentru Prof. univ. dr.
Calitatea Viorel Nicolae
Invatamantului
2. | CMCPU Conf. univ. dr.

Amalia DUTU

3. | Facultatea de Stiinte
Economice

Conf. univ. dr.
Luminita
Serbanescu

4. | Faculatate de Drept si
Stiinte
Administrative

Prof. univ. dr.
Eugen Chelaru




