PLAN DE AUDIT INTERN PENTRU ANUL 2022

F05- PL-53-01: Plan anual de audit intern al calitdtii (CEAC-F)

FACULTATEA DE STIINTE, EDUCATIE FIZICA SI INFORMATICA

09

A APROBAT,
In sedinta Consiliului Facultatii
din data de 11.02.2022

PLAN DE AUDIT INTERN PENTRU ANUL 2022

Denumirea Documente de
misiunii de Obiectivele . Echipa de | Perioada 2 C
Nr. L s . referinti/ . Inregistriri
audit intern/ misiunii de audit . audit de .
crt. . Referentialele . . specifice
Structura intern N . intern auditare
. misiunii de audit
auditata
1. Fisele Analiza modului Planurile de CEAC-F Februarie | PV audit;
disciplinelot/ de intocmire a invatdmant; 2022 Plan de masuri
Departamentele | fiselor Proceduri de lucru corective si
din cadrul FSEFI | disciplinelor; referitoare la planurile preventive
Concordanta cu de invatadmant; elaborat la nivelul
planul de Proceduri de lucru flecarui
invatamant; referitoare la departament;
Coordonarea cu actualizarea Monitorizarea
regulamentele si programelor implementérii
procedurile Tn analitice/fisa planului de mésuri
vigoare disciplinei; (audit dupa 2
Procedurd de lucru luni).
privind evaluarea si
notarea studentilor
2. Verificarea Verificarea Procedura privind CEAC-F Martie PV audit;
incércarii pe site- | existentei pe auditul intern 2022 Plan de mésuri

urile facultatii
ale
departamentelor
a documentelor
SMC

pagina web a
facultatii a
documentelor
SMC proprii;
Verificarea
existentei pe
pagina web a
fiecarui
departament

a fiselor de
disciplind, a
planurilor de
invatamant,

a linkurilor cétre
orare, Verificarea

corective si
preventive

elaborat la nivelul

fiecdrui
departament;
Monitorizarea
implementarii

planului de masuri

(audit dupa 2
luni).
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Denumirea Documente de
misiunii de Obiectivele . Echipa de Perioada s C
Nr. L. Ca . referinti/ . Inregistriri
ert. audit intern/ misiunii de audit Referentialele ‘audlt d.e specifice
Structura intern s . intern auditare
o misiunii de audit
auditata
existentei pe
pagina web
departamentelor
a documentelor
SMC si a altor
informatii de
interes public.

3. Evaluarea Verificarea Proceduri CEAC-F Aprilie PV audit;
materialelor existentei operationala 2022 Plan de masuri
didactice materialelor privind corective si

didactice pentru elaborarea, preventive
toate disciplinele actualizarea si elaborat la nivelul
din planul de evaluarea periodica a fiecdrui

. Invatamant; materialelor de studiu departament;
Verificarea la Facultatea de Monitorizarea
modului in care Stiinte, Educatie implementrii
materialele Fizicd si Informatici planului de masuri
didactice sunt (audit dupa 2 luni)
evaluate si avizate
la nivelul
departamentului;
Verificarea
fncércarii
materialelor
didactice pe
platforma e-
learning si a
accesibilitatii
acestora pentru
studenti

4. Auditarea Gestionarea Regulament de CEAC-F Mai 2022 | PV audit;
activitdtilor de evidentei organizare si Plan de masuri
secretariat/ studentilor; functionare al corective si
Secretariatele din | Gestionarea secretariatului preventive
cadrul FSEFI nregistrarilor elaborat la nivelul

documentelor la fiecdrui

cererea studentilor departament;
Monitorizarea
implementarii
planului de masuri
(audit dupa 2 luni)

5. indrumarea Repartizarea Procedurd privind CEAC-F Martie PV audit;
studentilor/Depar | indrumdtorilor pe | indrumarea 2022 Plan de mésuri

tamentele din

ani/ grupe de

studentilor;

corective i

cadrul FSEFI studenti; Fisa privind activitatea preventive
Monitorizarea de Indrumare; elaborat la nivelul
activititii de Tabel centralizator fiecirui
indrumare; indrumitori; departament;
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Denumirea Documente de
misiunii de Obiectivele . Echipa de Perioada - s
Nr. . s . referintd/ . Inregistrari
ert. audit intern/ misiunii de audit Referentialele 'audlt d'e specifice
Structura intern L . intern auditare
. misiunii de audit
auditata
Activitdti privind | Tabel cu teme de Monitorizarea
repartizarea licentd/diploma/ implementarii
temelor de absolvire/disertatie planului de masuri
licentd/disertatie. (audit dupa 2 luni)

6. Monitorizarea Planificarea Regulament privind CEAC-F Sesiunea | PV audit;
desfasurarii examenelor; examinarea si notarea de Plan de masuri
sesiunilor de Planificarea studentilor; iarnd/vard | corective si
examen/ asistentelor la Inregistrari privind conform | preventive
Departamentele | examen; planificarea structurii | elaborat la nivelul
din cadrul FSEFI | Conditii de examenelor, a generale a | fiecarui

desfasurre a asistentelor la anului departament;
examenelor examene, cataloage universitar | Monitorizarea
etc. implementarii
planului de méasuri
(audit dupa 2
luni).

7. Activitatea de Mod de Regulament de CEAC-F lanuarie/ | PV audit;
stagiu de organizare; organizare §i lunie 2022 | Plan de mésuri
practicd/Departa | Contracte pentru desfasurare a stagiilor corective si
mente din cadrul | stagiile de de practica; preventive
FSEFI practicd; Conventii §i elaborat la nivelul

Repartizarea protocoale de practici fiecdrui
responsabililor de | Incheiate cu agentii departament;
practici; din mediul socio- Monitorizarea
Materiale necesare | economic implementarii
desfasurarii - - planului de masuri
stagiului de (audit dupid 2
practici luni);

8. Finalizarea Programarea Regulamentul privind CEAC-F lulie PV audit;
studiilor/Departa | activitatilor pentru | organizarea si 2022 Plan de masuri
mentele din sustinerea desfisurarea finalizarii corective si
cadrul FSEF1 lucrarii/proiectului | studiilor 2016/2017; preventive

; Metodologie privind elaborat la nivelul

Propuneri de
comisii de
finalizare a
studiilor;
Propuneri de
comisii de
rezolvare a
contestatiilor;
Analiza
rezultatelor
obtinute de
absolventi.

organizarea si
desfasurarea finalizirii
studiilor 2016/2017 la
FSEFI;

Ghid de elaborare a
lucrarii de finalizare
studiilor Ia FSEFI,
Proceduri de atribuire
si de indrumare a
lucrarilor de finalizare
a studiilor;

Decizii de numire a
comisiilor;

Cataloage

fiecdrui
departament;
Monitorizarea
implementarii
planului de masuri
(audit dupa 2
luni).
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intocmit,

CEAC-F

Presedinte: Conf. univ. dr. Julien Leonard FLEANCU

Membri:

Conf. univ. dr. Popescu Corina (DEFS)

Conf. univ. dr. Sutan Anca Nicoleta (DSN)
Lector univ. dr. Tudose Cristina Vasilica (DMI)
Lector univ. dr. Negru Magdalena (DIMSIA)
Asist. univ. dr. Udriste Angelicd Mihai (DAMK)
Grigore Valentina Florina — student (MBM 1)
Popescu loana- absolvent

Constantin Cristinel CRETU - reprezentant angajatorilor




