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DOCUMENTE DE REFERINTA
Art. 1 - Asigurarea calitatii educatiei este reglementata prin:

1)  Legea educatiei nationale nr. 1/ 2011;

2)  Art. 115 alin. 4 din Constitutia Romaniei;

3) Legea 87 / 2006 pentru aprobarea OUG nr. 75 / 2005 privind asigurarea calitatii
educatiei;

4)  HG nr. 1257 / 2005 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
Agentiei Romane de Asigurare a calitatii Tn fnvatamantul superior;

5)  Hotararea Consiliului ARACIS nr. 33/26.05.2016 privind modificarea Regulamentului
de organizare si functionare al Agentiei Romane de Asigurare a Calitdtii in
Tnvatdmantul Superior (ARACIS);

6) OUG nr. 75 / 2011 pentru modificarea si completarea OUG nr. 75 / 2005 privind
asigurarea calitatii educatiei.

CAPITOLUL I

DISPOZITII GENERALE

Art. 2 - Prezentul document reglementeaza organizarea si desfasurarea activitatilor in cadrul
Centrului pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare (CMCPU).

Art. 3 - CMCPU este o structurd executiva si consultativa din cadrul Universitatii din Pitesti,
cu misiunea de a organiza si monitoriza procesul de evaluare periodica si asigurare a calitatii
educatiet si cercetarii stiintifice din Universitate.

CAPITOLUL Il

ORGANIZAREA $1I CONDUCEREA CENTRULUI PENTRU MANAGEMENTUL
CALITATII SI PROGRAME UNIVERSITARE (CMCPU)

Art. 4 - CMCPU functioneaza pe baza aprobarii Senatului, la propunerea Consiliului de
Administratie. Centrul este organizat si isi desfasoara activitatea in temeiul Cartei Universitatii
din Pitesti, al regulamentelor Universitatii si al propriului regulament.

Art. 5 - (1) CMCPU este subordonat Prorectorului pentru Calitatea Tnvagmantului.

(2) CMCPU sprijina Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii la nivel de universitate in
realizarea si implementarea Sistemului de Management al Calitétii Tn Universitatea din Pitesti.
(3) CMCPU are relatii de tip functional si de colaborare cu toate entitatile structurale ale

universitatii — facultati, departamente, structuri administrative si suport etc.




Regulament de organizare si functionare Editia 2
a Centrului pentru Managementul
Calitatii si Programe Universitare

COD: REG-CMCPU-07 Revizia 2

Art. 6 - CMCPU este condus de un director, propus de rector si aprobat de Senatul universitar
si are in componenta sa urmatoarele posturi: (1) un responsabil cu managementul calitatii, (2) un
secretar cu atributii pe directia managementului calitatii, (3) un secretar cu atributii pe directia
programe universitare.

Art. 7 - Pentru desfasurarea in bune conditii a activitdtilor CMCPU, se constituite Corpul
auditorilor interni si Grupul consultativ al evaluatorilor ARACIS, reprezentand doua structuri
flexibile suport, aflate in subordinea CMCPU.

(1) Corpul auditorilor interni este constituit din cadre didactice care au beneficiat de formare in
domeniul managementului calitdtii sau au experientd relevanta in acest domeniu. Auditorii
interni participa la desfasurarea misiunilor de audit intern al calitatii in colaborare cu membri
CEAC-U.

(2) Grupul consultativ al evaluatorilor ARACIS este constituit din cadre didactice care au
calitatea de evaluatori ARACIS, reprezentand un grup de consultare pe probleme legate de
managementul calitatii si evaluarea programelor de studii.

Art. 8 - Organigrama CMCPU este propusa de directorul sdu, avizatd de rector si aprobata de

Senatul universitar (Anexa nr.1).

Capitolul 111
ATRIBUTII

Art. 9 - Centrul pentru Managementul Calitatii si Programe Universitare are urmatoarele
atributii principale:

(1) participa la elaborarea procedurilor si a altor documente ale SMC;

(2) participa la actiunile de evaluare a calitdtii institutionale si a programelor de studii;

(3) acorda consultanta in asigurarea calitatii pe baza unor criterii, reglementari si proceduri

publicate, care sunt aplicate consecvent;

(4) organizeaza programe de instruire si actiuni de diseminare a managementului calitatii In

vederea dezvoltarii unei culturi pro-calitate Tn universitate;
(5) organizeaza audituri interne de calitate pentru procesele desfasurate in universitate;

(6) gestioneaza informatiile referitoare la calitate, programe de studii si documentele SMC din

universitate;
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(7) asigura consultantd structurilor organizatorice pe aspecte legate de managementul calitatii;

(8) contribuie la dezvoltarea culturii calitatii in universitate;

(9) realizeaza si Tntretine pagina web a centrului;

(10) colaboreaza cu ARACIS si este interfata de comunicare fintre aceastd agentie Si

universitate.

Art. 10 - Directorul Centrului pentru Managementul Calitdtii si Programe Universitare are

urmatoarele atributii:

(1)
()

©)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

9)

(10)

(11)

(12)

conduce si raspunde de intreaga activitate a CMCPU;

raspunde de buna organizare si functionare a Sistemului de Management al Calitatii in
cadrul UPit;

controleaza, evalueaza si asigurd imbunatitirea continud a proceselor si activitatilor
gestionate de CMCPU,;

raspunde de implementarea politicii de calitate conform declaratiei Rectorului UPit si
asigurd, prin diseminare, cunoasterea si intelegerea politicilor, strategiilor si obiectivelor
Universitatii din Pitesti privind calitatea, de catre personalul organizatiei;

coordoneaza procesul de dezvoltare a documentatiei aferente Sistemului de Management
al Calitatii;

asigurd consultanta structurilor organizatorice din structura UPit pe aspecte legate de
managementul calitatii si programe universitare;

organizeaza si implementeaza programe de instruire Tn managementul calitatii in vederea
dezvoltarii unei culturi pro-calitate in universitate;

monitorizeaza procesul de evaluare internd privind eficienta programelor de studii si
urmareste indeplinirea standardelor generale si specifice ARACIS;

elaboreaza analize privind eficienta programelor de studii;

supervizeaza procesul de monitorizare a termenelor privind evaluarea periodica ARACIS
a programelor de studii si informeaza periodic conducerea UPit cu privire la aceasta
situatie;

asigura asistenta in elaborarea dosarelor de autoevaluare a programelor de studii care
urmeaza sa fie supuse evaluarii externe;

verifica si valideaza continutul dosarelor de autoevaluare pentru programele de studii

supuse evaluarii externe ARACIS;
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(13)
(14)
(15)
(16)

A7)

(18)
(19)

verifica continutul dosarelor pentru validarea si nscrierea calificarii in RNC|s;

asigura comunicarea cu ANC si ARACIS;

coordoneaza procesul de evaluare internd a programelor de studii gestionate de UPit si a
cadrelor didactice;

coordoneaza procesul de colectare de date si informatii referitor la managementul calitatii
si programele universitare;

coordoneaza procesul de raportare la nivelul CMCPU si pe cel privind asigurarea calitatii
n cadrul UPIT,;

coordoneaza actualizarea paginii web a CMCPU;

participa impreuna cu colectivul CMCPU la indeplinirea sarcinilor trasate de conducerea

universitatii.

Art.11. — Responsabilul de managementul calitétii are urmatoarele atributii:

1)

()

©)
(4)

()

(6)

(7)
(8)
9)
(10)
(11)
(12)

participa in cadrul activitatilor care sa asigure functionarea Sistemului de Management al
Calitatii in cadrul UPit;

raspunde de dezvoltarea documentatiei aferente Sistemului de Management al Calitatii —
regulamente, proceduri, metodologii etc.;

raspunde de circuitul documentelor SMC in cadrul UPit;;

asigura consultanta structurilor organizatorice din cadrul UPit pe aspecte legate de
managementul calitatii si dezvoltarea documentelor SMC;

organizeaza si implementeaza programe de instruire in managementul calitatii in vederea
dezvoltarii unei culturi pro-calitate in universitate;

participa la activitati privind diseminarea politicii referitoare la calitate, strategiile si
obiectivele Universitatii din Pitesti privind calitatea, de catre personalul organizatiei;
participa la elaborarea rapoartelor in domeniul managementului calitatii;

elaboreaza analize privind managementul calitatii in cadrul Upit;

participa la actualizarea primei parti a dosarului de autoevaluare a programelor de studii;
participa la desfasurarea misiunilor de audit intern al calitatii;

raspunde de colectarea datelor si informatiilor din Sistemul de Management al Calitatii;

participd la actualizarea paginii web a CMCPU.
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Art.12 - Secretarul cu atributii pe directia managementului calitatii:

(1)

()

©)

(4)
(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

1)

(12)

(13)

(14)

intocmeste situatiile statistice lunare, trimestriale, anuale si ori de cate ori este cazul,
privind documentele SMC elaborate la nivelul UPit si la nivelul subdiviziunilor
organizatorice din cadrul UPit;

gestioneaza si actualizeaza permanent baza de date a documentelor SMC elaborate la
nivelul universitatii;

realizeaza procesul de centralizare a rapoartelor anuale privind evaluarea si asigurarea
calitatii in cadrul subdiviziunilor organizatorice din structura UPit;

gestioneaza sistemul de codificare a documentelor SMC si aloca coduri;

verifica si valideaza formatul documentelor SMC initiate si elaborate de subdiviziunile
organizatorice din structura UPIit;

participa la elaborarea documentelor SMC initiate si elaborate de CMCPU;

participa la intocmirea raportului de activitate al CMCPU;

transmite date, situatii sau orice altd lucrare catre celelalte compartimente din cadrul
Universitétii si catre exterior, numai cu avizul directorului CMCPU sau, dupa caz, cu
avizul Rectorului Universitétii;

asigurd tehnoredactarea, multiplicarea si distribuirea documentelor si materialelor
specifice emise la nivelul CMCPU;

asigura difuzarea documentelor SMC initiate si elaborate de subdiviziunile
organizatorice din cadrul UPit;

asigurd comunicarea intre CMCPU si celelalte structuri functionale ale Universitatii pe
linia evaludrii si asigurarii calitatii;

dezvolta baze de date in cadrul CMCPU potrivit cerintelor functionale ale acestuia,
precum si ale metodologiei de evaluare si asigurare a calitatii;

pastreaza, in conditii de deplina securitate, documentele elaborate la nivelul CMCPU si
CEAC-U si arhiveaza documentele gestionate in conformitate cu Regulamentul de
organizare si functionare a Directiei Generale Secretariat;

participa la actualizarea informatiilor de interes public pe website-ul UPit (pagina
dedicata CMCPU).
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Art.13 - Secretarul cu atributii pe directia programe universitare;

(1) Tntocmeste situatiile statistice lunare, trimestriale, anuale si ori de cate ori este cazul,
privind programele de studii universitare din cadrul UPit;

(2) gestioneaza si actualizeaza permanent baza de date a documentelor aferente programelor
de studii din cadrul UPit;

(3) gestioneaza lista programelor de studii din cadrul UPit si a termenelor privind evaluarea
externa periodica;

(4) elaboreaza documentele si situatiile rezultate in urma analizei privind eficienta
programelor de studii din cadrul UPit;

(5) asigura comunicarea cu departamentele academice referitor la elaborarea dosarelor de
autoevaluare a programelor de studii care urmeaza sa fie supuse evaludrii externe;

(6) colecteaza documente si elaboreaza situatii referitor la evaluarea internd a programelor
de studii gestionate de UPit;

(7) colecteaza date si informatii si participa la constituirea bazelor de date referitor la
programele de studii gestionate de UPIt;

(8) participa la elaborarea raportului anual privind rezultatele evaluarilor externe la nivelul
programelor de studii din cadrul UPit;

(9) asigura tehnoredactarea, multiplicarea si distribuirea documentelor si materialelor
specifice programelor universitare emise la nivelul CMCPU;

(10) transmite date, situatii sau orice alta lucrare catre facultdti / departamente academice Si
catre exterior, numai cu avizul directorului CMCPU sau, dupa caz, cu avizul Rectorului
Universitatii;

(11) pastreazd, in conditii de deplind securitate, documentele aferente programelor de studii
gestionate;

(12) participa la actualizarea informatiilor de interes public pe website-ul UPit (pagina
dedicata CMCPU).

Art. 14 - CMCPU face propuneri privind Tmbunatatirea activitatii de evaluare si asigurare a
calitdtii, Tn concordanta cu cerintele si recomandarile ARACIS, EUA si cu standardele si liniile
directoare europene pentru asigurarea internd si externd a calitétii Tn institutiile de Tnva@mant

superior.
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Art. 15 - CMCPU contribuie activ la elaborarea si functionarea Sistemului de Management al

Calitatii de la nivelul Universitatii.

DISPOZITII FINALE

Art. 16 - Prezentul Regulament intrd in vigoare de la data aprobarii lui in Senatul Universitatii

din Pitesti.

Art. 17 - Modificarile prezentului regulament sunt supuse aprobarii Senatului, la propunerea

CMCPU.
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Anexa nr.1 Organigrama Centrului pentru Managementul Calitatii si Programe Universitar
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LISTA DE DIFUZARE A REGULAMENTULUI
Nr. Facultate/ . Data L. Data L
] Nume si prenume ~_ __ |Semnatura . | Semnatura
crt. Compartiment primirii retragerii
1. | senatul universitatii
2. | CMCPU
3. | Facultatea de Stiinte,
Educatie Fizica Si
Informatica
4. | Facultatea de
Mecanica si
Tehnologie
5. | Facultatea de
Electronica,

Comunicatii si
Calculatoare

Facultatea de Stiinte
Economice si Drept

Facultatea de Stiinte
ale Educatiei, Stiinte
Sociale si Psihologie

Facultatea de
Teologie, Litere,
Istorie Si Arte

Serviciul Resurse
Umane si Salarizare




