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TEMA NR.  1.  CONCEPTE DE BAZĂ ÎN TEHNOLOGIA INFORMAȚIEI ȘI A COMUNICATIILOR 

a. Date și informaţii 

b. Sistem cibernetic, sistem informațional și sistem informatic 

c. Tehnologia informaţiei şi a comunicaţiilor (TIC) 

d. Avantajele introducerii TIC în organizațiile economice 

TEMA NR.  2. STRUCTURA ȘI FUNCȚIONAREA CALCULATOARELOR PERSONALE 

a. Arhitectura generală a unui sistem de calcul 

b. Principalele componente ale calculatoarelor personale 

 Microprocesorul 

 Memoria interna 

 Dispozitive de stocare 

 Sistemul de echipamente de intrare/ieșire 

TEMA NR.  3. SISTEME DE OPERARE 

a. Noțiuni generale: definiţie, funcţii, componente, clasificări, familii de SO 

b. Caracteristici ale sistemului de operare Windows: organizarea și gestionarea fișierelor și a 

folderelor, elemente de interfaţă grafică, metode de securitate implementate 

c. Programe de întreținere și optimizare a suporturilor magnetice (Error checking, Disk Cleanup și 

Disk Defragmenter) 

TEMA NR. 4.  ALTE COMPONENTE ALE SOFTWARE-ULUI DE BAZĂ 

a. Noțiuni introductive despre medii de programare, sisteme de gestiune baze de date, programe 

utilitare 

b. Categorii de programe utilitare: programe antivirus, programe de înregistrare date pe suport 

magnetic, programe de navigare în Internet și de poştă electronică 

TEMA NR.  5. REŢELE DE CALCULATOARE 

a. Concepte generale: definiție, modalități de interconectare, tipuri de servicii, clasificare, topologii 

b. Securitatea reţelelor de calculatoare 

c. Modele de referinţă pentru interconectarea calculatoarelor 

TEMA NR.  6. UTILIZAREA INTERNET-ULUI ÎN DOMENIUL ECONOMIC 

a. Principalele servicii Internet și modalități de realizare a acestora 

b. Serviciul World Wide Web (programe de navigare și motoare de căutare) 

c. Serviciul de poștă electronică (serviciul clasic și serviciul Webmail) 

TEMA NR.  7. EFICIENTIZAREA ACTIVITĂȚILOR UNEI ORGANIZAȚII ECONOMICE FOLOSIND 

PACHETUL MICROSOFT OFFICE 

a. Utilizarea programelor Word, Excel și PowerPoint 

b. Domenii principale de aplicație 
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TEMA NR. 1.  CONTABILITATEA CAPITALURILOR PROPRII 

TEMA NR. 2.  CONTABILITATEA PROVIZIOANELOR 

TEMA NR. 3.  CONTABILITATEA ÎMPRUMUTURILOR SI DATORIILOR ASIMILATE 

TEMA NR. 4.  CONTABILITATEA IMOBILIZĂRILOR 

TEMA NR. 5.  CONTABILITATEA STOCURILOR 

TEMA NR. 1.  CONTABILITATEA TERȚILOR 

TEMA NR. 2.  CONTABILITATEA TREZORERIEI 

TEMA NR. 3.  CONTABILITATEA CHELTUIELILOR SI VENITURILOR 

 


