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VIZAT

DECAN
CERERE – efectuare zile concediu de odihnă programate,
Subsemnatul(a), ___________________, salariat(ă), în cadrul   ________________________în funcția de ________________ vă rog să-mi aprobați prezenta cerere, prin care solicit ____  zile(zi) din concediul de odihnă pe anul ______, începând cu data de _____________________ .
Menționez că, zilele(ziua) solicitate(ă) sunt (este) conform programării anuale aprobate pentru anul ____ .
Se completează și semnează prin grija şefului ierarhic, în baza programării anuale aprobate cu avizul Serv. R.U.S  

AVIZ SRUS/Comp. Salarizare_______________________________________

NOTĂ: - Conform CM, CIM şi CCM beneficiază de _______  zile concediu de odihnă.

· Efectuează parţial zilele de concediu de odihnă. 

· Zile concediu de odihnă rămase de efectuat ___
· Prima zi de concediu de odihnă ___ .
· Prezent la lucru __________ . 

· În perioada efectuării zilelor de concediu de odihnă atribuţiile şi sarcinile de serviciu sunt preluate de către: ________________________________________ Semnătura _________________

· Prezenta cerere aprobată ţine loc şi de notă de plecare în concediu, iar un exemplar în copie se înmânează angajatului, prin grija şefului ierarhic, exemplarul original se anexează la pontaj(fcp).
DATA :   ________________
Semnătura _________
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